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Uwagi dla wyktadowcy

Prezentacja:

75 minut

Laboratoria:

30 minut

W rozdziale tym oméwione zostaly czynnosci zwiazane z administrowaniem
siecia opartg na systemie Microsofte Windows 2000. Stuchacze opanuja
czynno$ci wymagane do obstugi pomocy systemu Windows 2000

i wyszikiwania w niej informacji. Stuchacze wykonaja laboratorium, w ktorym
uruchomia pomoc systemu Windows 2000, za pomoca kart Contentsoraz
Searchwyszukaja okreslone informacje i dodadza whasne pozycje do listy na
karcieFavorites.

Dalej w rozdziale przedstawno podstawowe czynnosci administracyjne
wykonywane przez administratora sieci. Nastgpnie zostal omowiony zestaw
narz¢dzi administracyjnych zawartych w systemie Windows 2000
wykorzystywanych do przeprowadzania czynno$ci administracyjnych. Rozdziat
zakonczony jest laboratorium, w ktérym shuchacze poznaja zestaw narzedzi
administracyjnych ich lokalizacj¢. Celem tego rozdziatu jest poznanie
przeznaczenia narzgdzi administracyjnych i sposobu dostgpu do nich z
poziomu Panelu sterowania. W rozdziale tym edeyyjasniana obstuga tych
narzedzi.

Po zrealizowaniu tego rozdziatu, stuchacz bedzie potrafit:
m  Korzysta¢ z pomocy systemu Windows 2000 do wyszukiwania okreslonych
informaciji.

m  Opisywac podstawowe czynnosci administracyjne wymagane do
zarzadzania siecia.

m  Rozpoznawa¢ narz¢dzia administracyjne systemu Windows 2000 zgodnie
z ich przeznaczeniem.

Materiaty i sposdob przygotowania

W sekcji tej opisano sposob przygotowania wyktadowcy oraz materialty
niezbgdne do wlasciwej prezentacji rozdziatu.

Wymagane materiaty

Do przedstawienia tego rozdzialu wyktadowcy potrzebne beda nastgpujace
materiaty:

m  Plik 2243A_02.ppt programu Microsoft PowerPeint

m  Rozdziat 2, ,,Administrowanie siecia oparta na systemie Windows 2000”

Sposob przygotowania

Aby przygotowac sig¢ do przedstawienia tego rozdziatu, nalezy:
m  Przeczyta¢ wszystkie materiaty do tego rozdziatu.

m  Wykona¢ dwa laboratoria.

m  Przeéwiczy¢ prezentacje narz¢dzi administracyjnych wymienionych w tym
rozdziale.

m  Przeczyta¢ Wskazowki i uwagi znajdujace si¢ na marginesie rozdziatu.

m  Przezyta¢ odpowiedzi do pytan i przygotowac alternatywne odpowiedzi do
dyskusiji.

m  Przewidzie¢ pytania stuchaczy i przygotowac odpowiedzi na nie.
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Strategia przedstawienia rozdziatu

Wskazowki dotyczace prezentacji rozdziatu:

Pomoc systemu Windows 2000

W tej sekji nalezy przedstawi¢ Pomoc systemu Windows 2000 (Windows
2000 Help), jako zrédto informacji dla r6znych czynnosci
administracyjnych. Nastgpnie nalezy zademonstrowa¢ uruchomienie
pomocy systemu Windows 2000 i wyjasni¢ znaczenie czterech kart w oknie
pomog. Wyjasni¢ i zademonstrowa¢ dziatanie karty Search i jej
wlasciwosci. Przed demonstracja ¢wiczenia stuchaczom, nalezy je wykonac.
Jako ostatni temat wj sekcji, wyjasni¢ i zademonstrowac sposob
tworzenia listy ulubionych.

Czynno$ci administracyjne

W tej sekcji nalezy przedstawi¢ rézne czynnosci administracyjne i metody
ich wykonania. Nastgpnie wyjasni¢, w jaki sposob zaprogramowac
automatyczne uruchamianie okreslonych zadan. Stuchacze powinni
wykona¢ ¢wiczenia zawarte w tym rozdziale.

Narzedzia administracyjne

W tej sekcji nalezy przedstawi¢ stuchaczom Panel sterowania (Control
Panel) ijego funkcje. Nastgpnie zademonstrowaé otwarcie Panelu
sterowania wyjasni¢, w jaki sposob zmiany dokonane za pomoca narzedzi
administracyjnych sa odzwierciedlane w rejesrze systemowym. Wazne jest,
aby ostrzec stuchaczy, aby nie dokonywali zmian w rejestrze, dopdki nie
nabiora wigkszego doswiadczenia. Nastegpnie wyjasni¢ funkcje kazdego

z narzedzi wymienionych w tym rozdziale rademonstrowaé, w jaki sposob
je uruchomié. Zademonstrowac jedynie te funkcje, ktore sa omawiane

W materiale kursu. Pomimo, Ze istnieje wiele sposobow na uruchomienie
narzedzi administracyjnych, w materiale kursu przedstawiono metode¢
dostepu do nich jedynie za pomoca Panelu sterowania..

Informacje uzupetniajace

W tej sekcji opisane sa wymagania dotyczace instalacji laboratorium dla tego
rozdziatu i zmiany w konfiguracji, ktore zachodza na komputerach stuchaczy
w trakcie realizacji laboratorium. Informacje te beda pomocne w powielaniu
lub dostosowywaiu materiatow szkoleniowych MOC (Microsoft Official
Curriculum).

Wazne Aby mozliwe bylo wykonanie laboratorium, zawartego w tym
rozdziale, konieczne jest odpowiednie skonfigurowanie pracowni, zgodnie
Z uwagami znajdujacymi si¢ w sekcji Informacje uzupetniajace, zamieszczonej

w rozdziale Przygotowanie pracowni do kursu 224Bédstawy sieci i systemu

operacyjnego Microsoft Windows 2000

Rezultaty laboratorium

Nie ma zadnych zmian w konfiguracji komputeréw stuchaczy, wptywajacych
na powielanie lub dostosgwanie materiatow szkoleniowych.
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Przeglad zagadnien

Cel slajdu
Przedstawienie tematow
i celow rozdziatu.

Wprowadzenie

W tym rozdziale,
przedstawiono podstawowe
czynno$ci administracyjne
zwigzane z zarzadzaniem
siecig oraz narzedzia
administracyjne zawarte

w systemie Windows 2000
przeznaczone do ich
realizacji.

Wskazowka

Celem tego rozdziatu jest
przedstawienie narzedzi
stuzacych do zarzadzania
siecia, a nie, w jaki sposob
si¢ je obstuguje. Stuchacze
powinni zaznajomic sie

z przeznaczeniem tych
narzedzi oraz ze sposobem
wykorzystania pomocy
systemu Windows 2000 do
znalezienia okreslonych
informacji.

= Pomoc systemu Windows 2000
m Czynnos$ci administracyjne

m Narzedzia administracyjne

Administrator wykonuje wiele czynno$ci zwiazanych z utrzymaniem sprawnie
dziatajacej sieci. Do czynnosci tych mozna zaliczy¢ zarzadzanie kontami
uzytkownikow oraz drukarkami, tworzenie kopii zapasowych i odtwarzanie
danych oraz monitorowanie dziatania sieci.

W celu znalezienia informacji na temat wykonywania czynno$ci
administracyjnych mozna wykorzysta¢ Pomoc systemu Microsofte
Windowse 2000, zawierajaca szereg informacji na rozne tematy zwigzane
z systemem Windows 2000.

Aby pomoc w wykonaniu podstawowych czynnosci administracyjnych,
w systemie Window2000 dostarczono zestaw narzedzi administracyjnych
utatwiajacych prace dzigki przyjaznemu dla uzytkownika interfejsowi.

Po zrealizowaniu tego rozdziatu stuchacz bedzie potrafit:

m  Korzysta¢ z pomocy systemu Windows 2000 do wyszukiwania okreslonych
informacji.

m  Opisywaé podstawowe czynnosci administracyjne wymagane do
zarzadzania siecig.

m  Rozpoznawaé narzedzia administracyjne systemu Windows 2000 zgodnie
Z ich przeznaczeniem.
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€ Pomoc systemu Windows 2000

Cel slajdu
Przedstawienie wta$ciwosci
| funkcji Pomocy systemu

Windows 2000. = Dostep do Pomocy systemu Windows 2000

Wprowadzenie

Pomoc systemu
Windows 2000 umozliwia
szybkie znalezienie
informacji na temat
podstawowych czynnosci
administracyjnych.

m Korzystanie z funkcji Search

m Tworzenie listy ulubionych

Pomoc systemu Windov$)00 jest baza danych zawierajaca informacje na
rozne tematy. Baza ta jest szczegodlnie uzyteczna, gdy szukane sa informacje
zwiazane z realizacja okre$lonych czynnosci administracyjnych w sieci opartej
na systemie Windows 2000. Pomoc systemu Windows 2000 jest zawsze
dostepna i moze by¢ wykorzystana do wyszukiwania okreslonych informacji

i 0znaczania ich do przeczytanigp¥zniejszym terminie.
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Dostep do Pomocy systemu Windows 2000

Cel slajdu
Przeglad Pomocy systemu
Windows 2000.

Wprowadzenie

Pomoc systemu

Windows 2000 mozna
wykorzysta¢ do znalezienia
informacji na temat
czynnosci
administracyjnych.

E? Windows 2000 ~=olx|
& e =2 f
Hide Back Forward Options Web Help
Contents | Index | Search| Favortes| "—
B Vocon: "Windows 2000
N Getting Started with Windows 2000 Advanced Server Mm‘ced smr
& Active Directory
% Windows Clustering r
® Enterprise Memory Architecture d
& Security H
& Users and Computers
" Files and Printers
&> Connections E Hel p
¥ Networking ® New features
2 Network Interoperability B New ways to do familiar
& Client Services tasks
& IntelliMirror B Checklists
> Storing Data B Best practices
& Disaster Protection ® Tutorials
@ Monitoring and Diagnostics Tools ® Additional resources
@ Internet Tools and Services ® Search tips
@ Automating Administrative Tasks P
@: Application and Programming Tools
¥ Troubleshooting and Other Resources ©1985-1999 Microsoft Corporation.
All rights reserved.
-

Wskazowka
Zademonstruj uruchomienie
Pomocy i omow cztery karty
znajdujace sie w oknie
pomocy.

Pomoc systemu Windows 2000 zawiera informacje na teiaadh czynnosci
administracyjnych. Oprocz szczegotowych instrukcji dotyczacych
przeprowadzania tych czynno$ci, w tematach znajduja si¢ rowniez odsytacze
ulatwiajace poruszanie si¢ po tematach Pomocy.

Aby uruchomi¢ Pomoc systemu Windows 2000

¢ W menuStart, wybrac polecenie Help.

Okno Pomocy systemu Windo@800 sktada si¢ z dwoch czegsci. W lewe;j
czg$ci znajduja sig cztery karty, gdzie kazda z nich pozwala na inna metodg
wyszukiwania informacji. W ponizszej tabeli opisano dziatanie tych czterech
kart.

Uzyj t¢ karte¢  Aby

Contents Wyswietli¢ listg wszystkich tematéw Pomocy systemu Windows 2000

w uporzadkowany sposob. w przypadku nieznajomo $ci terminologii.

Index Wyszuka¢ informacj¢ na podstawie indeksu wszystkich kluczowych
stow zawartych w pliku Pomocy. K arty tej nalezy uzy¢, gdy znane jest

okreslone stowo kluczowe.

Search Wyszuka¢ stowo kluczowe lub grup ¢ stow kluczowych i wszystkie
tematy zawierajace te stowa kluczowe. Karty tej nale zy uzy¢, jesli

szukana jest okreslona informacja na temat frazy lub st owa.

Favorites Doda¢ tematy do listy ulubionych. Karty tej nale zy uzy¢ w celu
pozniejszego przejrzenia okre slonych tematow bez konieczno $ci ich

ponownego wyszukiwania.

Pomoc systemu Windows 2000 jest kontekstowa i dostarcza informacji na
temat okreslonych wtasciwosci, ktore sa wtasnie uzywane. Na przyktad, jesli
Pomoc zostanie uruchomiona, gdy uzywany jest program Microsoft Internet
Explorer, zostang wyswietlone tematy zwigzane z programem Internet
Explorer.
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Uwaga Pomoc systemu Windows 2000 zawiera tifad funkcje obstugi sieci
Web pozwalajaca na korzystanie z pomocy dostgpnej w Internecie. Ta funkcja
daje dostegp do najnowszych informacji na temat systemu Windows 2000,
wliczajac w to informacje pomocy technicznej.
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Korzystanie z karty Search

Cel slajdu

Wyjasnienie korzystania
z karty Search w Pomocy
systemu Windows 2000.

Wprowadzenie

Pomoc systemu

Windows 2000 pozwala na
wyszukiwanie informacji

E? Windows 2000

~lolx|
o= = e B

Hide Back Forward Options Web Help

-

To add a printer attached to your computer
1. Connect the printer to the appropriate port on
your computer according to the printer

Contents| Index  Search | Favorites |
Type in the word(s) to search for:

IPrinter drivers j ﬂ manufacture’s documentation, and verify that it
5 5 — is ready to print.
List Topics | sy | 2. Although Windows automatically detects and
Select topic: Found: 4 installs most printers, you might need to provide

additional information to complete the
installation. Choose from the following,
depending on the type of printer you have.

b | O

Title Location -
Add a printer attached to... Printing

przez okreslenie stowa Best practices Printing 2
kluczoweao Builtin and predefined grou...Active Directory 3 Install a parallel port (LPT)
go. Administering printing Printing 4 attached printer
Install a USB or IEEE 1394 printer
Install an infrared printer
3. If you could not install your printer using Plug
and Play, or if the printer is attached to your
computer with a serial (COM) port, then open
Printers.
LI 4. Double click Add Printer to start the Add Printer
[ search previous results wizard, and then click Next.
r Matchhsifrllilar w:)rds 5. Click Local Printer and then click Next.
W SezEh s ey 6. Follow the instructions on the screen to LI
Wskazowka Niekiedy mozna nie wiedzie¢, w jakiej kategorii Pomocy znajduja si¢
ZO0W

Wykorzystaj animowane
slajdy do zademonstro-
wania, w jaki sposéb
korzysta¢ z karty Search

i lepszego sprecyzowania
wyszukiwania za pomocq
opcji dostepnych na karcie
Search. Przecwicz
korzystanie z karty Search,
zanim zademonstrujesz jej
dziatanie przed
stuchaczami.

informacje na okreslony temat. Pomocna w takich sytuacjach bedzie karta
Search, znajdujaca si¢ w Pomocy. Dzigki tej karcie, mozna szuka¢ informacji,
okreslajac jedno lub kilka stow kluczowych zwiazanych z szukanym tematem.
Na przyktad, aby znalez¢ informacje na temat administrowania drukarka, jako
stowa kluczowe mozna wpisa¢ how to administer a printer.

Poza tym, mozna uzy¢ Pomocy systemu Windows 2000 do przejrzenia

poprzednich wynikéw wyszukiwania. Pomoc przechowuje informacje na temat

ostatnio wyszukiwanych 20 stow i fraz na liscie rozwijanej, na karcie Search
Aby szuka¢ za pomoca slowa kluczowego

1. W oknie Pomocy, wybra¢ karte Search

2. W poluType in the word(s) to search fomwpisa¢ stowo kluczowe lub
fraze i wybrac¢ przycisk List Topics.

Zostanie wyswietlona lista tematow.

3. Na wyswietlonej licie zaznaczy¢ odpowiedni temat i wybraé przycisk
Display.

Sprecyzowanie wyszukiwania

Wynikiem szukania jest zwykle dtuga lista tematow. Aby wygenerowaé
wiasciwa listg tematow, mozna sprecyzowac wyszukiwanie za pomocg jednej
lub kilku z trzech opcji znajdujacych sig¢ u dotu karty Search

m Search previous resultgSzukaj wsrod znalezionych)

Po pierwszym wyszukiwaniu, nalezy zaznaczy¢ to pole wyboru iokresli¢
inne stowo kluczowe, w celu ponownego szukania w$rod wynikow
wczesniejszego wyszukiwania. Dzigki temu zakres wyszukiwania zostanie
zawgzony. Mozna kontynuowa¢ wyszukiwanie tym sposobem, az wyniki
beda odpowiadaty wymaganiom.
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Match similar words (Wyszukaj stowa podobnie brzmiace)

Pole wyboruMatch similar words jest zaznaczone domys$lnie. Nalezy uzy¢
tej opcji, w celu wyszukania wszystkich stow podobnych do szukanego
stowa kluczowego. Na przyktad, jesli szukane jest stowo kluczowe
Administer, zostang znalezione rowniez tematy ze stowami kluczowymi
Administering i Administrator.

Search titles only(Szukaj jedynie tytuty)

OpcjaSearch titles onlypozwala nazukanie stéw kluczowych jedynie
w tytutach tematow, a nie w ich tresci.
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Tworzenie listy ulubionych

Zademonstruj tworzenie listy
ulubionych. Przeéwicz to,
zanim zademonstrujesz
¢éwiczenie stuchaczom.

- E? Windows 2000 P[] 4
Cel slajdu - Ie— o
O * B i
Wyjasm_em_e sposot_)u Hide Back Forward Options  Web Help
tworzenia “Sty U|Ub|0nyCh- Contents I Index I Search  Favorites | To add a printer attached to your computer =
. = = = 1. Connect the printer to the appropriate port on
Wpl’owadzenle your computer according to the printer
manufacture’s documentation, and verify that it
W_Pomocy SyStemU is ready to print.
WmeWS 2000 mozna 2. Although Windows automatically detects and
kolekcjonowaé tematy installs most printers, you might need to provide
, . ! additional information to complete the
Z ktorych CZQStO SIg installation. Choose from the following,
korzysta depending on the type of printer you have.
. Install a parallel port (LPT)
attached printer
Install a USB or IEEE 1394 printer
Install an infrared printer
3. If you could not install your printer using Plug
0 | and Play, or if the printer is attached to your
. computer with a serial (COM) port, then open
M Display Printers.
Current topic: 4. Double click Add Printer to start the Add Printer
Add a printer attached to your computer wizard, and then click Next.
Add 5. Click Local Printer and then click Next.
= 6. Follow the instructions on the screen to |
- W bazie danych Pomocy systemu Windows 2000 mozna kolekcjonowac
Wskazowka

informacje ktore sa czgsto wykorzystywane. Mozna utworzy¢ liste ulubionych
i dodawa¢ lub usuwacé z niej wpisy. Kolekcjonowanie ulubionych tematow
zmniejsza czas potrzebny na znalezienie informacji, ktora juz wczesniej
wyszukano.

Aby utworzy¢ liste ulubionych

1. Na karcieSearchwpisa¢ stowo kluczowe, w celu znalezienia w Pomocy
systemu Windows 2000 listy tematow.

2. Aby zapamigta¢ okreslony temat, zaznaczy¢ go, wybraé karte Favorites,
anastgpnie wybra¢ przycisk Add.

Nowe tematy mozna umieszczac na liscie ulubionych pod ich oryginalnymi
nazwami lub pod zmienionymi nazwami, utatwiajacymi wyszukanie okreslonej
informacji. Inng nazwe nalezy okresli¢ przed dodaniem wpisu do listy
ulubionych. Po wybraniu kartyavorites, jest wyswietlana oryginalna nazwa.
W poluCurrent topic nalezy wpisa¢ nowa nazwe dla tematu i wybra¢ przycisk
Add.

Uwaga Aby zmieni¢ nazwg tematu po dodaniu go do listy ulubionych, nalezy
klikna¢ temat prawym przyciskiem myszy i wybra¢ polecenie Rename
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Laboratorium A: Korzystanie z Pomocy w systemie

Windows 2000

Cel slajdu
Omowienie laboratorium.

Wprowadzenie

W tym laboratorium Pomoc
systemu Windows 2000
zostanie wykorzystana do
wyszukiwania informacii.

A
~

Cele laboratorium

Po zrealizowaniu tego laboratorium stuchacz bedzie potrafit:

Znajdowac¢ tematy w Pomocy za pomoca karty Contents
Znajdowaé tematy w Pomocy za pomoca karty Search
Precyzowa¢ wyszukiwanie za pomoca opcji na karcie Search

Uruchamia¢ narzedzia systemu Windows 2000 za pomoca odsytaczy
w Pomocy.

Dodawac¢ tematy do listy ulubionych na karcie Favorites.

Wymagania wstepne

Przed rozpoczeciem tego laboratorium nalezy:

Posiada¢ podstawowa znajomos$¢ obstugi interfejsu systemu Windows 2000.

Mie¢ mozliwo$¢ logowania si¢ w systemie Windows 2000.

Przewidywany czas ukonczenia laboratorium: 15 minut
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Cwiczenie 1
Korzystanie z karty Contents w Pomocy systemu Windows 2000

Scenariusz

Jeste$ administratorem sieci opartej na systemie Windows 2000 i musisz przeprowadzi¢ czynno $ci
administracyjne, ktorych dobrze nie znasz. Zanim je wykonasz, zdecydowale § si¢ poglebi¢ swoja wiedze¢
naich temat dzigki Pomocy systemu Windows 2000. Z powodu wielkiej ilo$ci informacji zawartych

w Pomocy systemu Windov2$00 uzyjesz kilku metod wyszukania istotnych informacji. Szukasz
informacji na temat narzedzi administracyjnych. Kiedy znajdziesz okre $lone tematy, skonfigurujesz
Pomoc tak, aby moc szybko wrocic¢ do tych tematow w po Zniejszym terminie.

Cel

W ¢éwiczeniu tym, za pomoc a karty Contentsznajdziesz informacje na temat pewnych narz ¢dzi
administracyjnych, ktére wykorzystujesz w pracy. Znajdziesarimdcje, w jaki sposob skorzystaé

z Pomocy systemu Windov2€00 Server na komputerze nie pracuj acym w systemie Windows 2000
Server. Wykorzystasz funkcje wyszukiwania wbudowane w Pomoc systemu i zapiszesz wyniki
wyszukiwania, aby moc szybko znale z¢ okreslone tematy, gdy bedziesz nastgpnym razem potrzebowat

informaciji.
Zadania Szczegotowe kroki
1. Zalogyj si¢ na konto a. Zalogyj sig¢ w systemie Windows 2000 na konto Administrator z hastem
Administrator z hastem password
password

2. Uruchom Pomoc systemu | a. Wybierz menuStart, a nast¢pnie wybierz polecenie Help.
Windows 200 i wyswietl b.

Powigksz maksymalnie okno Pomocy. Jesli nie jest wybrana, wybierz
karte Contents

karte Contents

c. W lewej czgsci okna Pomocy, wybierz temat Getting Started with
Windows 2000 Advanced Server

W prawej czesci okna wyswietlane sq dodatkowe tematy zwiqzane
@ z tematem Getting Started with Windows 2000 Advanced Sernver

d. W lewej czesci okna Pomocy, wybierz temat Active Directory.

W prawej czesci okna wyswietlane sq dodatkowe tematy zwiqzane
E] z tematem Active Directary

e. W lewej czgéci okna Pomocy, wybierz temat Security.

@ W prawej czesci okna wyswietlane sq dodatkowe tematy zwiqzane
z tematem Security

—h

W lewej czgSci okna Pomocy, wybierz temat Users and Computers
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(cd)

Zadania

Szczegotowe kroki

Jesli pracujesz wlasnie w systemie Windows 2000 Professional i musisz uzyskac dost ¢p do plikow pomocy
0 systemu Window&000 Server, ktory temat w prawej cz ¢Sci okna Pomocy zawiera informacje mog ace
pomoc Ci uzyskaé dostep do Pomocy serwera?

Temat Accessing Windows 2000 Server Help remotely.

3. Wyswietl temat Pomocy:
Accessing Windows 2000
Server Help remotely.

a. W prawej czesci okna, wybierz temat Accessing Windows 2000 Serve
Help remotely.

Q Tle jest r6znych metod zdalnego dostgpu do plikow Pomocy? Wymien je.

Istnieje 6 r6znych metod zdalnego dostepu do plikéw Pomocy. Oto one:
Allow read-only access to the Help folder on a servefUdostepni¢ folder Help na serwerze w trybie

tylko do odczytu.)

Copy all Help files to a shared folder on your network(Skopiowa¢ wszystkie pliki pomocy do folderu

udostgpnionego w sieci.)

Copy all Help files to your local computer.(Skopiowac na lokalny komputer wszystkie pliki pomocy.)

Install Windows 2000 Administration Tools on your local computer(Zainstalowa¢ lokalnie narzedzia
administracyjne Windows 2000 Administration Tools.)

Print Help topics from a server.(Wydrukowa¢ tematy Pomocy na serwerze.)
View the Help files on the Microsoft Web site(Obejrze¢ pliki Pomocy dost gpne w witrynie firmy

Microsoft.)

e Szukanie okres§lonego tematu powy zsza metoda moze by¢ czasochtonne. Czy jest szybsza metoda na
znalezienie informacji w Pomocy systemu Wind@@80? Jesli jest, to jaka to metoda?

Tak. Nalezy wykorzystaé karte wyszukiwania Search w Pomocy systemu Windows 2000
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Zadania

Szczegotowe kroki

4. Uzyj karty Searchdo
znalezienia frazy
administrative tools
z uwzglednieniem stow
podobnie brzmiacych.

Wybierz kartg Search
b. W poluType in the word(s) to searcHor wpiszadministrative tools.

c. U dotu okna Pomocy, sprawdz, czy zaznaczone jest pole wyboru Match
similar words. Jesli nie, zaznacz je.

d. Wybierz przycisk.ist Topics.

500

g Ile tematdw zostato znalezionych?

5. Wyswietl temat Pomocy
Managing servers
remotely (pierwszy temat
na liscie).

a. W lewej czsci okna, dwukrotnie kliknij temat Managing servers
remotely (pierwszy temat na liscie).

administrative tools.

0 Uwaga: Zauwaz, ze pod$wietlone stowa w tek $cie to rowniez administration tools, a nie tylko

O

Dlaczego w temacie Pomocy zostaty znalezione stowa administration tools zamiastadministrative tools?

Poniewaz zostala zaznaczona opcja match similar words, wigc Pomoc systemu Windows 2000
wyszukuje rowniez slowa podobnie brzmiace.

6. Otwdrz temat Pomocy:
Common problems and
their solutions (jedenasty
temat na liscie).

a. Dwaukrotnie kliknij tematCommon problems and their solutions
(jedenasty temat na liscie).
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(cd)

Zadania Szczegotowe kroki

Q Dlaczego temat ten zostal znaleziony w Pomocy, skoro stowo tooIS w nim nie wystepuje?

Poniewaz Pomoc szukala obu stow —administrative lub tools—wyniki nie pasuja dokladnie do
szukanej frazy.

0 W jaki sposob powiniene $§ zmodyfikowacé kryteria wyszukiwania, aby wyniki zawieraty doktadnie fraz ¢
administrative tools?

Szukane slowa nalezy umiesci¢ w cudzystowie, wtedy Pomoc systemu Window2000 bedzie je
traktowala jako pojedyncza fraze i wyszuka jedynie takie tematy, ktore zawieraja dokladnie fraze
administrative tools.

7. Sprecyzuj wyszukiwanie a. W poluType in the word(s) to search foy wpisz ‘administrative
frazy administrative tools. tools” (razem z cudzystowem).

b. Woybierz przycisk.ist Topics.

Q Ile tematdw zostato znalezionych?
500

8. Skonfiguruj Pomoc, aby nig a. Wyczys$¢ pole wyboru Match similar words.
byly szukane stowa

- ) b. Woybierz przycisk.ist Topics.
podobnie brzmiace.
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Zadania Szczegotowe kroki

g Ile tematdw zostato znalezionych?

500
9. Skonfiguruj Pomoc, aby a. Zaznacz pole wybor8earch titles only
byl}; przeszukiwane jedynie b. Wybierz przyciskist Topics.
tytuly.

9 Ile tematdéw zostato znalezionych?
4

10. Otworz temat Pomocy a. W lewej czgsci okna, dwukrotnie kliknij temat Administrative Tools.
Administrative Tools.

0 Uwaga: Wyswietlona zostata lista podstawowych narz ¢dzi administracyjnych systemu Windows 2000.

0 Co powiniene$ zrobi¢, aby w przysztosci tatwiej znalez¢ ten temat?

Dodac¢ go do listy ulubionych na karcie Favorites.

11. Dodajtemat a. Wybierz karte Favorites, a nastepnie kliknij przycisk Add.
Administrative Tools do
listy ulubionych na karcie
Favorites.
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(cd)

Zadania

Szczegotowe kroki

12. Uruchom program Event
Viewer z poziomu Pomocy
systemu Windows 2000.

a. W prawej czesci okna, wybierz pozycje Event Viewer.

b. Na li$cie dodatkowych informacji, ktora zostata wy §wietlona pod
pozycja Event Viewer, wybierz odsytacz Using Event Viewer.

@ Wyswietlonyzostat temat Pomocy, Using Event Viewer
c. Wybierz odsytacz Event Viewer.

Zostal otwarty program administracyjny Event Viewer, a W nim
@ dzienniki zdarzen.

13. Zamknij program Event
Viewer i dodaj temat
Pomocy Using Event
Viewer do listy ulubionych
na karcieFavorites.

Zamknij okno programu Event Viewer.

b. Wybierz przyciskAdd, aby doda¢ temat Using Event Viewerdo listy
ulubionych.

c. Wybierz odsytacz Related Topics

0 Jaki rodzaj informacji zostal znaleziony po wybraniu odsytacza Related Topics?

Zostaly wyszukane dodatkowe tematy Pomocy, zwigzane z biezacym tematem Pomocy.

14. Powr6¢ do tematu
Administrative Tools za
pomoca odsylacza Related
Topics.

a. Z wyswietlonego menu wybierz temat Administrative Tools.

@ Ponowniewyswietlony zostat temat Administrative Tools.

15. Zamknij okno Pomocy
systemu Windows 2000
i wyloguj si¢ z systemu
Windows 2000.

a. Zamknij Pomoc systemu Windows 200Gaatgpnie wyloguj si¢
z systemu Windows 2000.
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€ Czynnosci administracyjne

Cel slajdu

Wprowadzenie do czynnosci
administracyjnych
wymaganych do
zarzadzania siecia.

Wprowadzenie
Istnieje kilka czynnosci
administracyjnych, ktore
musza by¢ regularnie
wykonywane.

= Podstawowe czynno $ci administracyjne

= Planowanie czynno $ci administracyjnych

Administrator sieci umozliwia dostep uzytkownikom do sieci, kontroluje
uprawnienia uzytkownikéw do zasobow sieciowych i wykonuje czynnosci
zwigzane z utrzymaniem sieci. Zaktada konta dla uzytkownikéw i przypisuje
uprawnienia dostgpu do zasobow, takich jak drukarki, aplikacje, pliki danych.

Zarzadza rowniez sprzg¢tem i oprogramowaniem zainstalowanym na
komputerach, jak rowniez udostepnia drukarki, administruje bazami danych

i serwerami pocztowymi. Niektoretakich podstawowych czynnosci, jak
tworzenie kopii zapasowych danych na serwerach, moga zosta¢ zaplanowane
do automatycznego, okresowego uruchamiania.

W sekeji tej, przedstawiono kilka podstawowych zadan administracyjnych oraz
metody automatycznego uruchamiania ich w okreslonym czasie.
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Podstawowe czynnos$ci administracyjne

Cel slajdu

Wprowadzenie do gtéwnych
dziedzin, wymagajacych
okreslonych czynnosci
administracyjnych.

Wprowadzenie
Przeglad podstawowych
czynnosci, ktore wykonuje
administrator sieci.

-

i

5

Kopie zapasowe
i odtwarzanie Aplikacje na
danych serwerze

Wskazowka

Do tego tematu odwotujg sie
dwa slajdy; kazdy slajd
przedstawia cztery
czynnosci administracyjne.

Administrator sieci przeprowadza czynnosci administracyjne dotyczace
nastgpujacych dziedzin: uzytkownicy i grupy, drukarki, zabezpieczenia, zasoby
sieciowe i zdarzenia w sieci, integradiaystemu, kopie zapasowe

i odtwarzanie danych, aplikacje na serwerze oraz dyski.

Uzytkownicy i grupy

Administrator przypisuje tarzadza nazwami uzytkownikow oraz hastami dla
kazdego konta uzytkownika. Konto uzytkownika umozliwia logowanie si¢ do
serwera, Wwelu uzyskania dostgpu do zasobow sieciowych lub logowanie si¢ na
osobistym komputerze, w celu uzyskania dostgpu do zasobow na nim
zgromadzonych. Tworzyzarzadza réwniez grupami oraz okresla cztonkostwo
W nich. Organizowanie uzytkownikow w grupy utatwia przypisywanie
uprawnien.

Drukarki

Administracja drukarkami obejmuje konfiguracje lokalnych i sieciowych
drukarek oraz rozwiazywanie typowych problemow zwiazanych

Z drukowaniem, w tym zapewnienie uzytkownikom mozliwosci podtaczania si¢
do drukarki i drukowania.

Zabezpieczenia

Utrzymanie bezpieczenstwa sieci wymaga zaplanowania i wdrozenia w zycie
zasad bezpieczenstwa, w celu ochrony danychudostepnionych zasobow
sieciowych, wliczajac w to foldery, pliki i drukarki. Przypisujac uprawnienia
uzytkownikom, mozna kontrolowa¢ dostep do zasobéw. Administrator
decyduje o tymktoma dostep do okreslonych zasobow i jakie ma do nich
prawa.
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Zasoby sieciowe i zdarzenia w sieci

Monitorowanie dziatania sieci jest bardzo waznym zadaniem. Regularne
monitorowanie si@ moze pomoc wykry¢ problem i rozwiaza¢ go zanim
spowoduje awarig sieci. Monitorowanie sieci obejmuje oceng wykorzystania
zasobéw sieciowych oraz zaplanowanediozenie zasad bezpieczenstwa
pozwalajacych rozpozna¢ stabe punkty zabezpieczen.

Integralnos¢é systemu

Utrzymanie integralno$ci systemu jest krytycznym elementem w przypadku
sieci. Administrator sieci powinien regularnie sprawdza¢ komputery, czy nie
wystepuja na nich wirusykomputerowe. Wirus jest programem, dziatajacym
bez wiedzy uzytkownika, mogacym spowodowac utrat¢ danych. Administrator
powinien chroni¢ sie¢, instalujac oprogramowanie antywirusowe i regularnie je
aktualizowaé. W przypadku zainfekowania sieci przez wirus komputerowy,
administrator musi wykona¢ konieczne czynnosci, aby usuna¢ wirus z sieci.

Kopie zapasowe i odtwarzanie danych

Jednym zavazniejszych, regularnych zadan jest tworzenie kopii zapasowej
systemu. Czynno$¢ ta obejmuje zaplanowanie, zaprogramowanie

i wykonywanie regularnych kopii zapasowychgelu zabezpieczenia waznych
danych. Posiadanie odpowiedniej kopii zapasowej systemu, zapewnia
mozliwos¢ szybkiego zlokalizowania i odtworzenia krytycznych danych, ktore
zostaly utracone lub uszkodzone.

Aplikacje na serwerze

W systemie moze by¢ uruchomionych wiele aplikacji wymagajacych
administracji. Do tego celu shuza okreslone programy narzgdziowe zwiazane
z takimi aplikacjami, jak serwery pocztowe i serwery baz danych.

Dyski

Komputerowy naped dyskow twardych lub dysk twardy jest odpowiedzialny za
przechowywanie danych. Wazne jest odpowiednie zarzadzanie tymi dyskami,
aby zapewni¢ optymalna wydajno$¢ i zmniejszy¢ mozliwos¢ utraty danych,
przy utrzymaniu odpowiedniej szybkos$ci dostepu do danych. Administrator
sprawdza poprawnos$¢ i niezawodnos$¢ dziatania dyskow, a czynnos$¢ t¢ mozna
wiaczy¢ do regularnych czynnos$ci administracyjnych.
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Planowanie czynnosci administracyjnych

Cel slajdu

Opis czynnosci
administracyjnych, ktére
powinny by¢ zaplanowane.

Wprowadzenie

Aby zapewni¢ okresowe
wykonywanie regularnych
czynnosci administracyjnych
bez angazowania czasu
administratora, mozna je
zaplanowac do automaty-
€znego uruchamiania.

Bl Scheduled Tasks =loj x|
J File  Edit View Favorites Tools Help ﬁ
| < Back+ = - | @ search [Folders % History | [i5 2 % o | Ed-

|Address |1 Scheduled Tasks x| #@co

Scheddled Tasks

Name +

Add Scheduled Task
{z) Active Directory Backup At 12:30 AM...
{@& All Drives Backup At 1:30 AM...
= System State Backup At 1:00 AM...

[Schedule  [Next Run Time | Last Run Time | Status

=1
L
At 12:30:00 AM... Never
At 1:30:00 AM... At 1:33:02 AM... Running
At 1:00:00 AM...  Never

This folder contains tasks you've
scheduled for Windows. Windows
automatically performs each task at
the scheduled time.

For example, you can schedule a

time for Windows to clean up your
hard disk be deleting unnecessary
files.

Select an item to view its
description.

4] |
| 4 object(s) [

sl

Wskazowka

Uzyj animowanych slajdow,
aby zademonstrowac
dostep do programu
narzedziowego Scheduled
Tasks i pozwdl stuchaczom
na wykonanie tych
czynnosci. Gdy stuchacze
zakoncza éwiczenie, zapytaj
ich o parametry programu,
takie jak data i godzina
uruchomienia
zaplanowanego zadania.

Niektore czynnosci administracyjne sa wykonywane regularnie i moga zostaé
zaplanowane do automatycznego uruchamiania. Na przyktad, mozna
zaplanowac tworzenie kopii zapasowych o okreslonej porze dnia lub tygodnia.
Rozwiazanie to zapewnia regularne tworzenia kopii zapasowych

i bezpieczenstwo danych. Inne zadania, jak utworzenie konta uzytkownika, nie
moga by¢ zaplanowane do automatycznego wykonania, poniewaz wykonuje si¢
je, gdy zajdzie taka potrzeba.

Program Scheduled Tasks

Aby zaplanowa¢ wykonywanie regularnych czynno$ci, mozna uzy¢ programu
Scheduled Tasks, umozliwiajacego zaplanowanie uruchomienia dowolnej
aplikacji wokreslonym terminie. Za pomoca opcji dostgpnych w programie
Scheduled Tasks mozna:

m Zaplanowac uruchamianie zadania codziennie, tygodniowo, co miesiac lub
w innym okreslonym terminie.

m  Zmieni¢ plan uruchomienia zadania.
m Zatrzymac zaplanowane zadanie przed lub po uruchomieniu.
m  Uruchomi¢ zaplanowane zadanie natychmiast.

m  Dostosowac sposob uruchomienia zaplanowanego zadania. Na przyktad,
mozna wstrzyma¢ zadanie, jesli komputer jest zasilany z baterii lub odwlec
uruchomieie zadania dopoki komputer nie bedzie bezczynny przez
okreslony czas.

Aby uruchomi¢ zaplanowane zadanie

1. W menuStart, wybra¢ kolejno Programs, AccessorieorazSystem Tools
anastepnie klikna¢ polecenie Scheduled Tasks

2. Wybra¢ prawym przyciskiem zadanie i kliknaé¢ polecenie Run.

W ¢éwiczeniu nalezy wybra¢ prawym przyciskiem myszy zadanie Weekly
Backup, anastepnie z menu kontekstowego polecenie Run.
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€ Narzedzia administracyjne

Cel slajdu
Wprowadzenie do narzedzi
administracyjnych

w systemie Windows 2000.

Wprowadzenie

W systemie Windows 2000
znajduja sie programy
narzedziowe przeznaczone
do wykonywania wielu
czynnosci
administracyjnych.

= Control Panel m Shared Folders

m System Properties = Disk Management

m System Information = Backup

= Event Viewer = Security Management

= Sieciowe programy
narzedziowe

= [nne programy
narzedziowe

= Konsola Microsoft
Management Console

= Windows Task Manager
= Performance

m Printers

Wskazdwka

Wszystkie programy za
wyjatkiem programu
Backup, mogg zosta¢
uruchomione z poziomu
Panelu sterowania.
Zademonstruj temat, tak jak
w materiale do kursu. Celem
tej sekcji jest jedynie
przedstawienie narzedzi
administracyjnych, a nie
wyjasnienie ich obstugi.

Poczawszy od zarzadzania kontami uzytkownikOw i drukarkami po
monitorowanie zasobow, w celach bezpieczenstwa, narz¢dzia administracyjne
znajdujace si¢ w systemie Window2000 pomoga w realizacji szerokiej gamy
standardowych czynnosci administracyjnych. Wigkszo$¢ tych narzedzi jest
dostepna z poziomu Panelu sterowania.

W sekcji tej przedstawiono programy narz¢dziowe powszechnie uzywane
w administracji siecia. Nie sa przedstawione tutaj wszystkie programy
narzedziowe.
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Panel sterowania

Cel slajdu
Wyjasnienie roli Panelu
sterowania.

Wprowadzenie
Wigkszos¢ powszechnie
uzywanych programéw
narzedziowych jest
dostepna z jednego miejsca,
Panelu sterowania.

E3 Control Panel =10l x|
J File  Edit View Favorites Tools Help ﬁ
| 4= Back- = - 2] | @ Search [ Folders ¢ History | 5 Bf % = | E-
JAgdress |@ Control Panel j @ Go
= 1 = =1 i -
- Accessibility Add/Remove Add/Remove Administrative  Date/Time Display
Control Panel Options Hardware Programs Tools
Use the settings in Control Panel Eﬁﬁf Al % (ﬁr @
to personalize your computer. . .
Folder Options Fonts Game Internet Keyboard Licensing
Select an item to view its Controllers Options
description. y
Q & @ 9
Windows Update K N
Windows 2000 Support Mouse Networkand  Phone and Power Printers Regional
Dial-up... Modem... Options Options
2 & &
Scannersand ~ Scheduled ~ Sounds and System
Cameras Tasks Multimedia
| 22 object(s) [ | v

Wskazdwka
Zademonstruj uruchomienie
Panelu sterowania. Poucz
stuchaczy, aby nie
dokonywali zmian

w rejestrze systemowym,
dopdki nie nabiorg,
wiekszego do$wiadczenia

i nie bedg pewni tego, co
robig.

Zaznacz, ze nie wszystkie
programy narzedziowe
dostepne w Panelu
sterowania sg zawsze
potrzebne. Powiedz
stuchaczom, ze moga,
taczy¢ najczesciej uzywane
narzedzia w dowolnych
uktadach, dzieki konsoli
MMC, omawianej dalej

w tym rozdziale.

Wigkszo$¢ narzedzi administracyjnych systemu Windows 2000 jest dostgpna

z poziomu Panelu sterowania. Panel sterowania jest zbiorem programéw
narzedziowych, stuzacych do konfiguracji i monitorowania systemu. Na
przyktad, za pomoca narzedzi dostgpnych w Panelu sterowania, mozna zmienié
wlasciwos$ci wyswietlania oraz zmieni¢ opcje bezpieczenstwa dla okreslonego
uzytkownika.

Aby uruchomi¢ Panel sterowania

* W menuStart wybra¢ polecenie Settings a nastgpnie wybraé polecenie
Control Panel.

Rejestr systemowy

Zmiany dokonywane za pomoca programow narzedziowych dostgpnych

w Panelu sterowania sa odzwierciedlane w rejestrze systemowym. Rejestr
systemowy jest baza danych, w ktdrej system Windows 2000 przechowuje
informacje na temat konfiguracji sprz¢tu i aplikacji zainstalowanych na
komputerze. System Window@800 nieustannie odwotuje si¢ do tych
informacji w czasie swojej pracy.

Ostrzezenie Nie nalezy dokonywaé zmian w rejestrze systemowym, nie
posiadajac odpowiedniej wiedzy 1 do§wiadczenia na jego temat.
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Program System

Cel slajdu
Przedstawienie programu
System.

Wprowadzenie

Mozna zobaczy¢

i modyfikowa¢ wtasciwosci
systemu za pomocg
programu System.

B3 Control Panel System Properties
J File  Edit View General | Network Identification| Hardware |User Profiles
| #=Back- = -
— Performance
Address I@ Control x| @Go
J': = Performance options control how applications use —J
! i | memory, which affects the speed of your computer. '] E;T
- .
i Performance Options... | Time Display
Control Panel
~ Environment Variables
System %
Provides system infol @ Environment variables tells your computer where
and changes environ to find certain types of information. oard  Licensing
settings
Environment Variables...
Windows Update a @
Windows 2000 Supp¢ )
Startup and Recovery ers Regional
Startup and recovery options tell your computer Options
—= how to start and what to do if an error causes your
computer to stop.
Startup and Recovery...
Provides system infoi My Computer
|—y OK I Cancel | Apply. | y P 4

Wskazowka

Uzyj animowanych slajdow
do zademonstrowania
programu System. Wyjasnij
znaczenie tego narzedzia,

ale nie wchodz w szczegdty.

Przedstaw tylko ogoinie
poszczegoine opcje.

Program System stuzy do sprawdzenia i zmiany whasciwosci systemu na
lokalnym lub zdalnym komputerze.

Uwaga Aby dokona¢ zmian wiasciwosci systemu, nalezy posiadac¢
uprawnienia administratora do tego komputera.

Aby otworzy¢ okno System Properties

¢ W Panelu sterowania uruchom progr8ystem

Organizowanie informacji

Informacje w oknie System Properties zorganizowane sa w pigciu kategoriach,
dostepnych na nastgpujacych kartach:

= Karta General

Na karcieGeneral znajduja si¢ informacje, takie jak: wersja systemu

operacyjnego zainstalowanego nanpaterze, ilos¢ pamigci w komputerze
oraz na kogo komputer jest zarejestrowany.

m  Karta Networkldentification

Na karcieNetwork Identification znajduja si¢ informacje na temat nazwy
komputera oraz nazwy domeny lub grupy roboczej, do ktérej komputer
nalezy. Wybierajac przycisk Properties na karcieNetwork Identification ,
mozna przytaczy¢ komputer do domeny lub zmieni¢ nazw¢ komputera, lub
domeny czy grupy roboczej, do ktorej nalezy.
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Karta Hardware

Na karcieHardware mozna uruchomic¢ kreator Add/Remove Hardware,

W celu zainstalowania, odinstalowania lub konfiguracji sprze¢tu
podtaczonego do komputera. Z tego poziomu dostgpne sa rowniez: program
Device Manager, za pomoca ktdrego mozna zmieni¢ wlasciwosci
dowolnego urzadzenia oraz ustawienia opcji Driver Signing, pozwalajace
ustawi¢ poziom bezpieczenstwa dotyczacy instalacji nowego
oprogramowania. W koncu, wybierajac przycisk Hardware Profiles mozna
skonfigurowac rézne konfiguracje sprzg¢towe, ktore beda dostgpne po
uruchomieniu komputera.

Karta UserProfiles

Na karcieUser Profilesznajduja si¢ informacje na temat r6znych profili
uzytkownikow istniejacych na komputerze. Profil zawiera informacje

o0 specyficznych ustawieniach zalogowanego uzytkownika, takich jak
ustawienia pulpitu. Istnieja dwa rodzaje profili: lokalny i wedrujacy. Profil
lokalny jest tworzony automatycznie na kazdym komputerze, na ktérym
uzytkownik logowat si¢. Jesli uzytkownik posiada profil wedrujacy, bedzie
on uzywany na kazdym komputerze, na ktérym si¢ zaloguje.

Karta Advanced

Na karcieAdvanced znajduja si¢ trzy opcje. Opcje Performance Options
okreslaja sposdb wykorzystania procesora przez uruchamiane aplikacje, co
wplywa na szybko$¢ pracy komputera. Opcje Environment Variables sa
pomocne w znajdowaniu informacji, takich jak lokalizacja plikow
systemowych Windows. Opcfgtartup and Recoveryinformuja komputer,
jakie ma by¢ op6znienie przy uruchomianiu systemu i jak ma reagowac na
nieoczekiwane btedy powodujace zatrzymanie pracy systemu.



Rozdziat 2: Administrowanie siecig oparta na systemie Windows 2000 23

Program System Information

Cel slajdu
Wyjasnienie funkcji
programu System
Information.

Wprowadzenie

Za pomoca programu
System Information mozna
monitorowac stan systemu.

23 System Information =10l x|
| Action  view Iools|]<:=-b||§|@“@ﬁv§j® |

Tree | Item | value |
1% System Information OS Name Microsoft Windows 2000 Advanced Server
423 System Summary Version 5.0.2195 Build 2195
#-(_] Hardware Resources | OS Manufacture Microsoft Corporation
[Z1 Components System Name LONDON
+1-_1 Software Environment | System Manufacturer Not Available
-1 Internet Explorer 5 System Model Not Available
System Type X86-based PC
Processor x86 Family 6 Model 1 Stepping 7 Genuinelntel...
BIOS Version BIOS Version 1.00.09.CS1
Windows Directory CA\WINNT
Locale United States
Time Zone Pacific Standard Time
Total Physical Memory 130,616 KB
Available Physical Memory 40,536 KB
Total Virtual Memory 441,884 KB
Available Virtual Memory 259,820 KB
Page File Space 311,272 KB

Wskazdwka
Zademonstruj uruchomienie
tego programu. Wyjasnij
jego znaczenie, lecz nie
wgtebiaj sie w szczegoly.
Ogolnie przedstaw rézne
opcje.

Program System Information daje pelny wglad we wlasciwosci sprzgtowe,
sktadniki systemowe oraz oprogramowanie.

Aby uruchomié program System Information

W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ kolejno obiektyAdministrative
Tools, Computer Management System Tools anastgpnie System
Information .

Zorganizowanie informacji

Informacje sa zorganizowane w cztery gtowne kategorie:

Kategoria System Summary

W folderze System Summary znajduja sie informacje, takie jak nazwa
komputera, rodzaj procesora, wersja systemu operacyjnego oraz ilo$¢
pamigci zainstalowanej w komputerze.

Kategoria Hardware Resources

W folderze Hardware Resources znajduja si¢ podfoldery, zawierajace
informacje na temat konfiguracjpetowej oraz pamieci.

Kategoria Components

W folderze Components znajduj g si¢ podfoldery zawierajace informacje na
temat konfiguracji ekranu, sieci, modeméw oraz drukarek.

Kategoria Software Environment

W folderze Software Environment znajduja si¢ podfoldery zawierajace
informacje na temat aktualnie uruchomionych programéw, potaczen
sieciowych, aplikacji uruchamianych automatycznie po uruchomieniu
systemu oraz sterownikow zaladowanych w systemie.

Gdy dodatkowa aplikacja, np. Internet Explorer, zostanie zainstalowana,
w kategorii System Summary powstana sekcje z informacjami na temat wersji
oraz ustawien programu, takich jak zabezpieczenia w programie Internet
Explorer.
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Program Event Viewer

Cel slajdu
Wyjasnienie przeznaczenia
programu Event Viewer.

Wprowadzenie
Program Event Viewer
wys$wietla informacje na
temat zdarzen w systemie.

( W
H Event Viewer i [=] b5
| Action View H ® = | ®| W
Tree | Event Viewer (Local)

Event Viewer (Local) Name | Type |Description [ Size |
Application Log Application Log Log Application Error Records  512.0 KB
Security Log Security Log Log  Security Audit Records 64.0 KB

System Log System Log Log  System Error Records 512.0 KB
Directory Service Directory Service Log Custom Log Error Records 128.0 KB

File Replication Service File Replication Service Log Custom Log Error Records 64.0 KB

Wskazowka
Zademonstruj uruchomienie
tego programu. Wyjasnij
jego znaczenie, lecz nie
wgtebiaj sie w szczegoty.
Ogolnie przedstaw rézne
opcje.

Program Event Viewer jest programem zbierajacym informacje na temat

zdarzen zwiazanych ze sprz¢tem, oprogramowaniem, blgdami w systemie oraz
zabezpieczeniamZdarzenigest to kazde godne uwagi wydarzenie zwiazane

z aplikacjami badZ samym systemem operacyjnym. Za kazdym razem, gdy

takie zdarzenie ma miejsce, system Windows 2000 zapisuije je do dziennika
zdarzen. Dlatego, dzigki dziennikom zdarzen w programie Event Viewer,

mozesz monitorowac stan systemu.

Aby uruchomié program Event Viewer

e W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ folder Administrative Tools,
anastepnie program Event Viewer.

Rodzaje zdarzen
Program Event Viewer wyswietla cztery rodzaje zdarzen:
s Error
Oznacza powazny problem, jak utrata danych lub btad programu.
= Warning
Oznacza mozliwo$¢ wystapienia problemow w przysztosci.
= Information
Oznacza udang operacje aplikacji, sterownika lub ushugi.
= Auditing

Oznacza, czy proba dostepu do sledzonych zasobow byta udana, czy nie.
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Program Event Viewer zapisuje zdarzeniazieghikach zdarzen. Rodzaje
dziennikow zdarzen zalezg od dodatkowych sktadnikow zainstalowanych

w systemie. Podstawowe dzienniki zdarzen to dziennik aplikacji, systemowy
oraz zabezpieczen.

Dziennik aplikacji (Application Log)

Dziennik aplikacji zawiera zdzenia zglaszane przez aplikacje. Na przyktad,
aplikacja bazy danych moze zapisa¢ w dzienniku aplikacji informacje

0 wystapieniu btedu pliku. W dzienniku aplikacji, zapisywane sa zdarzenia typu
Error, Warning oraz Information.

Dziennik systemowy (System Log)

Dziennik systemowy zawiera zdarzenia zgtaszane przez skladniki systemu
Windows2000. Na przyktad, w dzienniku systemowym zostanie zapisana
informacja oniepowodzeniu uruchomienia sktadnika systemu podczas startu
systemu. W dzienniku systemowym, zapisywsy zdarzenia typu Error,
Warning oraz Information.

Dziennik zabezpieczen (Security Log)

W dzienniku zabezpieczen zapisywane sa $ledzone zdarzenia, obejmujace
udane inieudane proby logowania, jak rowniez zdarzenia zwiazane

z wykorzystaniem zasobow, np.: tworzeniem, otwieraniem i usuwaniem
plikow.
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Program Windows Task Manager

Cel slajdu

Wyjasnienie wykorzystania
menedzera zadan Windows
Task Manager.

Wprowadzenie

Biezace procesy oraz
aplikacje dziatajace

w systemie mozna okresli¢
za pomoca programu
Windows Task Manager.

EJ windows Task Manager =]
File Options View Help

Applications | Processes
—CPU Usage 4 ~CPU Usage History

~MEM Usage-; —~Memory Usage History

10 1600K =

— Totals ———— [~ Physical Memory (K)——
Handles 5932 Total 130612
Threads 381 Available 27740
Processes 30 System Cache 50704

— Commit Charge (K) ~ Kernel Memory (K)

Total 101600 Total 22804
Limit 310892 Paged 15704
Peak 116896 Nonpaged 7100

| Processes: 30 [CPU Usage: 3% |Mem Usage: 101600K / 310892K

Wskazowka
Zademonstruj uruchomienie
tego programu
narzedziowego. Wyjasnij
jego znaczenie, lecz nie
wgtebiaj sie w szczegoty.
Ogolnie przedstaw rézne
opcje.

Program Window&ask Manager wys$wietla informacje na temat wydajnosci
komputera oraz aplikacji i proceséw uruchomionych na komputerze. Za
pomoca programu Windows Task Manager, mozna uruchomic aplikacje,
zamkna¢ aplikacje lub procesy oraz sprawdzi¢ wydajno $¢ komputera.

Aby uruchomié program Windows Task Manager

e Prawym przyciskiem myszy nalezy klikna¢ wolne miejsce na pasku zadan,
anastgpnie wybra¢ polecenie Task Manager.

Informacje wys$wietlane w programie Windows Task Manager sa
zorganizowane na trzech kartaétpplications, Processe®razPerformance

m  Karta Applications

Na karcieApplications wyswietlany jest status aplikacji uruchomionych na
komputerze. Na tej karcie, mozna zamknac¢ aplikacje, przetaczyc si¢ do
innej aplikacji lub uruchomié¢ nowa aplikacje.

m Karta Processes

Na karcieProcessesvyswietlane sa informacje na temat procesow
uruchomionych na komputerze. Procesem moze by¢ aplikacja, jak program
Microsoft Windows Explorer lub ustuga, jak Netlogon.

m Karta Performance

Na karciePerformancewyswietlana jest dynamicznie wydajnos¢
komputera, wliczajac w to stan CPU oraz wykorzystanie pamigci.
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Program Performance

Cel slajdu
Opis programu
narzedziowego
Performance.

Wprowadzenie
Wydajnos¢ systemu mozna
monitorowac¢ za pomocg,
programu Performance.

fE Performance

—loj x|

| Console  Window  Help “ nEo ‘;lilﬂ‘
“Action View Favorites |J S ‘
Tree | Favorites| LI QI ng [ x|z |E 5| oa| 2
1 Console Root |

- -g]fl: résyosteemol\aonitor 100

-4 Performance Logs and Alerts %

60
40

20

10

Last 3.000 16.154 Minimum | 2.000

63.000 Duration | 1:40

Average |
Maximum |

Color | Scale | Counter Instance

1.000 % Processor Time Total - - - Processor  \\LONDON
1.000 % Processor Time  explorer Process \\LONDON
1.000 % Disk Time 0C:D: PhysicalDisk \\LONDON

1.000  Pagelsec
1.000  Bytes Received/sec

Memory \\LONDON
FTP Service \\LONDON

Default FTP Site - - -

Wskazowka
Zademonstruj uruchomienie
tego programu
narzedziowego. Wyjasnij
jego znaczenie, lecz nie
wgtebiaj sie w szczegoly.
OgolInie przedstaw rézne
opcje. Omawiajac program
Performance, nie prébu;
generowa¢ danych podczas
zajet.

Monitorowanie wydajnosci systemu jest waznym elementem w utrzymaniu

i administracji systemem Windows 2000. Program Windows Task Manager jest

prostym narzedziem do monitorowania wydajnosci komputera i wgladu
w glowne informacje o systemie.

Bardziej szczegdtowym programem od Windows Task Manager jest program
Performance. Umozliwia on monitorowanie lokalnego komputera oraz innych
komputeréw w sieci.

Dane w programie Performance

Dane dostarczane przez program Performance sa uzywane do:

= Analizy zmian obciazenia systemu oraz oceny jego wplywu na zasoby
systemu.

m  Obserwacji zmian i trendow obciazenia systemu i wykorzystania zasobow,
co pozwala na zaplanowanie odpowiedniego unowoczes$nienia systemu.

= Oceny zmian w konfiguracji systemu przez obsejwslaitkow.

m  Wykrywania problemow i okreslania sktadnikow lub procesow
wymagajacych poprawy wydajnosci.

Aby uruchomi¢ program Performance

¢ W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ folder Administrative Tools,
anastegpnie program Performance

Program Performam zawiera dwa programy narzgdziowe: System Monitor
oraz Performance Logs and Alerts. Programy te dostarczaja szczegétowych
danych na temat wykorzystania zasobow systemu przez poszczego6lne sktadniki
systemu operacyjnego, inne aplikacje oraz ustugi uruchomione w systemie.
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Program System Monitor

Za pomoca programu System Monitor mozna:

m  Zbiera¢ informacje na temat wydajnos$ci komputera i porownac je
z wydajnoécia innych komputerow w sieci.

m  Zbiera¢ i przeglada¢ dane o wydajnosci generowane lokalnie na komputerze
lub na zdalnych komputerach w sieci.

m  Przeglada¢ dane zapisane teraz lub dawniej w pliku dziennika.

m Przedstawia¢ dane w widoku wykresu, histogramu lub raportu. Widok
wykresu jest domy$lnym widokiem, ktory udostepnia szereg roznych
dodatkowych opciji.

m  Utworzy¢ strong sieci Web na podstawie danych obrazujacych wydajnosc.

m  Utworzy¢ konfiguracj¢ monitorowania, ktora moze zostac zainstalowana na
innych komputerach.

Program Performance Logs and Alerts

Program Performance Logs and Adammozliwia:

m Definiowa¢ monitorowane obiekty wydajnosci, liczniki wydajnosci oraz
wystapienia obiektow.

m  Ustawia¢ czestotliwos¢ probkowania monitorowanych danych dotyczacych
zasobow sprzegtowych i ustug systemowych.

m  Zbiera¢ informacje w okre$lonym przedziale czasowym zapisywac dane

do pliku.

m  Konfigurowa¢ komunikaty ostrzezen informujace o przekroczeniu
zdefiniowanych warto$ci progdw obciazenia.
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Folder Printers

Cel slajdu
Opis folderu, w ktdrym
mozna administrowaé
drukarkami.

Wprowadzenie
Drukarkami mozna
administrowac dzieki
folderowi Printers w Panelu
sterowania.

B3 Printers M= E
| File Edit Favorites Tools Help |
= - = - [ | &isearch [Folders EHistory |5 5F X wa | EE-

|Address [ Printers

] @co

) [ |
;-,: :

Printers

Add Printer HP Laser Epson Stylus
Jet 6P COLOR...

A
L

This folder contains information
about printers that are currently
installed, and a wizard to help
you install new printers.

To get information about a
printer that is currently
installed, right-click the printer's
icon.

To install a new printer, click
the Add Printer icon.

Select an item to view its
description.

Windows 2000 Support

Wskazdwka
Zademonstruj otwarcie tego
folderu. Wyjasnij jego
znaczenie, lecz nie wgtebiaj
sie w szczegéty. Ogolnie
przedstaw r6zne opcje.

Z poziomu systemu Window)00, mozna uzyska¢ dostgp do drukarek w calej
sieci. Klienci moga uzywac drukarek lokalnie podtaczonych do serwera
wydruku lub podtaczac si¢ do drukarek przez sie¢ Internet. Drukarki moga by¢
podtaczone do sieci za pomoca wewngtrznych lub zewngtrznych kart
sieciowych lub innego serwera.

Aby otworzy¢ folder Printers

¢ W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ folder Printers.

System Window2000 dysponuje kilkoma funkcjami, utatwiajacymi
administracjg drukarkami. Na przyktad, mozna zarzadzaé serwerem wydruku
znajdujacym si¢ gdziekolwiek w sieci bez koniecznos$ci opuszczania biura.

W dodatku, nie trzeba osobno instalowac¢ sterownikéw drukarki na komputerze
klienckim, aby umozliwi¢ drukowanie na nim. System Windows 2000
automatyczie zataduje sterownik drukarki, w momencie podtaczenia klienta do
serwera wydruku.
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Przystawka Shared Folders

Cel slajdu
Wprowadzenie do
przystawki Shared Folders.

Wprowadzenie
Przystawka Shared Folders
wys$wietla informacje na
temat plikow i folderow
udostepnionych w sieci.

LI Computer Management

| Action Miech:- ->|||I§|JQ§ |

Tree | Name I
Computer Management (Local) QShaﬂ?S
i, System Tools QSessmn_s
Bz Event Viewer L2Open Files

) system Information

& Performance Logs and Alerts
o
.~k Shares

Sessions

= Open Files

: Device Manager

&+ %5 Local Users and Groups

U"% Storage
-2 Services and Applications

Wskazowka
Zademonstruj uruchomienie
tej przystawki narzedziowe;.
Wyjasnij jej znaczenie, lecz
nie wgtebiaj sie

w szczegdly. Ogolnie
przedstaw rézne opcje.

Przystawka Shad Folders umozliwia monitorowanie podtaczen i zasobow

uzywanych na lokalnych i zdalnych komputerach. Za pomocga przystawki
Shared Folders mozna:

Utworzy¢, zobaczy¢ oraz zmieni¢ uprawnienia do udziatow. Udziat jest to
zasob na komputerze, do ktérego mozna uzyskac dostep z innego komputera
w sieci. Aby komputer mogt podtaczy¢ sie do udostepnionych informacji,
musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia.

Zobaczy¢ listg wszystkich uzytkownikow podtaczonych do komputera
poprzez sie¢ oraz odtaczy¢ jednego lub wszystkich uzytkownikow.

Zobaczy¢ listg plikow otwartych przez zdalnych uzytkownikow oraz
zamknac jedna lub wszystkie otwarte przez nich sesje.

Aby otworzy¢ przystawke Shared Folders

W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ kolejno obiekty Administrative
Tools, Computer Management System Toolsa nastgpnie przystawke
Shared Folders

Przystawka Shared Folders przedstawia w postaci kolumn informacje na temat
wszystkich udostepnien, sesji oraz otwartych plikow na lokalnym komputerze.

W podfolderze Shares znajduja sie informacje na temat zasobow
udostepnionych na komputerze.

W podfolderze Sessions znajduja si¢ informacje na temat wszystkich
uzytkownikoéw podtaczonych do komputera.

W podfolderze Open Files znajduja si¢ informacje na temat wszystkich
plikéw otwartych na komputerze.
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Program Disk Management

Cel slajdu
Opis programu Disk
Management.

Wprowadzenie
Miejscem na dyskach
mozna zarzadza¢ za
pomoca programu Disk
Management.

&# Disk Cleanup for (C:) " el

Disk Cleanup | More Options |

You can use Disk Cleanup to free up to 4,298 KB
= of disk space on (C:).

Files to delete:

=) Temporary Internet Files 2,729 KB
O Recycle Bin 0KB
[O%; compress old files 1,570 KB
[J/q] Catalog file for the Content Indexer 0 KB

Total amount of disk space you gain: 2,729 KB
—Description

Downloaded Program Files are ActiveX controls
and Java applets downloaded automatically from
the Internet when you view certain pages. They are
temporarily stored in the Downloaded Program

Files folder on your hard disk.
View Files |
\7 Cancel 4

Wskazowka
Zademonstruj uruchomienie
tego programu
narzedziowego. Wyjasnij
jego znaczenie, lecz nie
wgtebiaj sie w szczegoly.
OgolInie przedstaw rézne
opcje.

Program Disk Management jest programem narzgdziowym stuzacym do
zarzadzania dyskami twardymi oraz partycjami i woluminami na nich si¢
znajdujacymi. Za pomoca programu Disk Management, mozna tworzy¢
woluminy, formatowac¢ je w réznych systemach plikéw, inicjowa¢ dyski oraz
tworzy¢ zestawy dyskowe odporne na uszkodzenia.

Klikajac obiekt prawym przyciskiem myszy, zostanie wy §wietlone menu
kontekstowe pokazujace czynnosci mozliwe do wykonania na tym obiekcie.
Program Disk Management posiada rowniez kreatory, jak np. kreator Create
Partition, ktore przeprowadza uzytkownika przez proces tworzenia woluminow
oraz inicjowania lub uaktualniania dyskow.

Aby uruchomi¢ program Disk Management

¢ W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ kolejno obiekty Administrative
Tools, Computer Management Storage a nastgpnie program Disk
Management

Program Disk Defragmenter

Po pewnym czasie, pliki na dysku ul@gfragmentacji. Fragmentacja ma
miejsce wowczas, gdy czesci jednego pliku sa rozrzucone w roznych miejscach
na dysku, zupehie jak dokument po wrzuceniu do niszczarki dokumentow.
Zanim system odczyta plik, musi go najpierw zlozy¢, co zajmuje wigcej czasu,
niz w przypadku pliku w jednym kawatku. Program Disk Defragmenter
reorganizuje pliki na dysku tak, aby czgsci jednego pliku byty obok siebie.

W wyniku defragmentacji, system ma szybszy dostep do plikow 1 folderdw,

a nowe pliki zapisuje bardziej efektywnie.

Aby uruchomi¢ program Disk Defragmenter

¢ W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ kolejno obiekty Administrative
Tools, Computer Management Storage a nastgpnie program Disk
Defragmenter.
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Program Disk Cleanup

Po pewnym czasie, na dysku moga znajdowac si¢ niepotrzebne pliki, zajmujace
duzo miejsca na dysku. Aby zwolni¢ miejsce zajmowane na dysku przez
niepotrzebne pliki, mozna uzy¢ programu Disk Cleanup. Program Disk Cleanup
przeszukuje dysk, a nastgpnie wyswietla listg plikow tymczasowych, plikow
buforowanya z sieci Internet oraz opcjonalne sktadniki systemu Windows

i aplikacje dawno nie uzywane, ktore moga zosta¢ bezpiecznie usunigte lub
odinstalowane. Program Disk Cleanup moze skasowac niektore lub wszystkie
te pliki.

Aby uruchomi¢ program Disk Cleanup

e W menuStart nalezy wybrac kolejno pozycje Programs, Accessories
System Tools anastepnie program Disk Cleanup.
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Program Backup

. & Backup - [Untitled] =12 x|

Cell Slajdu Job Edit View Tools Help
Opis programu Backup. Welcome | Backup | Restore |Schedule Jobs|
Wprowadzenie Welcome to the Windows 2000 Backup and Recovery Tools
Dane mozna archiwizowac . | Backup Wizard

(=N | The Backup wizard helps you create a backup of your programs and files so you can
Za pomocg programu prevent data loss and damage caused by disk failures, power outages, virus
Backup. infections, and other potentially damaging events.

a2, | Restore Wizard
(=N

The Restore wizard helps you restore your previously backed-up data in the event of
a hardware failure, accidental erasure, or other data loss or damage.

Emergency Repair Disk

This option helps you create an Emergency Repair Disk that you can use to repair
and restart Windows if it is damaged. This option does not back up your files or
programs, and it is not a replacement for regularly backing up your system.

Program Backup stuzy do ochrony przed utrata danych na wypadek awarii
sprzgtu lub no$nikow informacji. Za pomoca programu Backup mozna
utworzy¢ kopig danych przechowywanych na dysku twardym i umiesci¢ ja na

Wskazdwka
Zaznacz, ze program
Backup nie jest dostepny

7 poziomu Panelu innym nosniku, takim jak dysk twardy lub ta§ma. W przypadku wykasowania
sterowania lub nadpisania oryginalnych danych na dysku, lub w przypadku awarii dysku,
W przeciwiéhstwie do dzigki kopii mozna odtworzy¢ utracone lub uszkodzone dane.

mggrsgﬁg\:;v.mny(:h Program Backup zawiera kreatory, ktpreeprowadza uzytkownika przez
Zademonstruj uruchomienie | Proces tworzenia kopii zapasowej i odtwarzania z niej danych. Za pomoca

tego programu programu Backup mozna:

narzedziowego. Wyjasnij

jego znaczenie, lecz nie m  Archiwizowa¢ wybrane pliki i foldery na dysku.

wglebiaj sig w szczegdly. »  Odtworzy¢ zarchiwizowane pliki i foldery na dysk zrédtowy lub dowolny
Ogc_)lnle przedstaw rozne inny dyskdostepny w sieci.
opcje.

m  Utworzy¢ dysk zawierajacy informacjg na temat biezacej konfiguracji
systemu. Jest to tak zwany awaryjny dysk naprawczy ERD (Emergency
Repair Disk). Dysk ten mozna wykorzysta¢ do naprawy systemu, gdy
komputer nie bedzie chcial si¢ uruchomi¢ lub gdy pliki systemowe zostaty
uszkodzone lub skasowane.

m  Utworzy¢ kopig waznych plikow systemowych, wliczajac w to rejestr
systemowy. W zaleznos$ci od rodzaju serwera i jego roli w sieci, mozna

utworzy¢ kopig bazy Microsoft Active Directory ™ oraz bazy Certificate
Services.

m Zaplanowac regularne tworzenie kopii zapasowych w celu aktualizacji
archiwizowanych danych.

Aby uruchomi¢ program Backup

¢ W menusStart nalezy wybrac kolejno pozycje Programs, Accessories
System Tools anastgpnie program Backup.
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Zarzadzanie bezpieczenstwem

Cel slajdu
Wyja$nienie strategii
bezpieczenstwa.

Wprowadzenie
Zapewnienie
bezpieczenstwa sieci jest
jednym z wazniejszych
zadan administratora.

( b

LI Computer Management

| Action Miew“ & = | | B @

Tree | Name |[Full Name | Description
Computer Management (Local) Q Administrator Built-in account for administering the computer/domain
Em System Tools Guest Built-in account for guest access to the computer/domain
- Event Viewer Dpnha DF’” Hall _
-3 System Information 7 KimYo Kim Yoshida

[
[+ Performance Logs and Ale
4] Shared Folders
-3 Device Manager
=-#j Local Users and Groups
-3
D Groups
{5 Storage

O pisk Management

Disk Defragmenter

= Logical Drives
& Removable Storage
=& Services and Applications

Wskazowka

Wspomnij, ze administrator
moze zarzadzaé
uprawnieniami do obiektu za
pomoca karty Security

w oknie wtasciwosci
kazdego obiektu, do ktérego
mozna przypisywac
uprawnienia.

Zademonstruj uruchomienie
konsoli do zarzadzania
uzytkownikami. Wyjasnij jej
znaczenie, lecz nie wgtebiaj
sie w szczegdty. Ogolnie
przedstaw rozne opcje.

System Window&000 zawiera kilka programéw narzedziowych do
monitorowania i zarzadzania bezpieczenstwem sieci. Do tych programow
zaliczaja si¢: konsola Local Users and Groups, konsola Active Directory Users

and Computers, konsola Local Security Policy oraz konsola Domain Security

Policy.
Konsola Local Users and Groups

Konsola Local Users and Groups pozwala administratorowi zarzadzac
lokalnymi kontami uzytkownikow i komputerow. Za pomoca tego narzedzia,
mozna dodawac¢, blokowac oraz usuwac konta. Konsola ta jest dostgpna jedynie
na komputerach z systemem Windows 2000, ktére nie sa kontrolerami domeny.

Aby otworzy¢ konsole Local Users and Groups

¢ Na komputerze, ktory nie jest czg$cia domeny, w Panelu sterowania nalezy
otworzy¢ kolejno obiekty Administrative Tools, Computer Managemeng
anastepnie konsole Local Users and Groups

Konsola Active Directory Users and Computers

Konsola Active Directory Users and Computers stuzy do zarzadzania kontami
uzytkownikow 1 komputeréw w domenie. Za pomoca tego narzedzia
administrator moze centralnie zarzadza¢ kontami. Konsola ta jest dostgpna na
komputerach z systemem Windows 2000, ktore sa kontrolerami domeny oraz
na komputerach, na ktorych zainstalowano pakietedar administracyjnych.

Aby otworzy¢ konsole Active Directory Users and Computers

e W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ folder Administrative Tools,
anastepnie konsolg Active Directory Users and Computers
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Konsola Local Security Policy

Konsola Local Seatty Policy znajduje si¢ na kazdym komputerze i umozliwia
administratorowi kontrolg dostepu uzytkownikow do tego komputera. Na
przyktad, mozna utworzy¢ zatozenia wymuszajace okreslona dtugos¢ hasta,
ograniczajace dostgp do pewnych funkcji systemu oraz ograniczajace
mozliwo$¢ logowania si¢ na komputerze i dostep do jego zasobow.

Aby otworzy¢ konsole Local Security Policy

* W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ obiekt Administrative Tools,
anastgpnie konsolg Local Security Policy.

Konsola Domain Security Policy

Konsola Domain Security Policy umozliwia administratorowi kontrolg dostgpu
uzytkownikéw domeny do komputeréw w sieci i zasobow domeny. Na
przyktad, mozna utworzy¢ zatozenia wymuszajace okreslona dhugo$¢ hasta,
ograniczajace dostgp do pewnych funkcji systemu oraz ograniczajace
mozliwo$¢ logowania si¢ na komputerze i dostgp do jego zasobow.

Aby otworzy¢ konsol¢ Domain Security Policy

¢ W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ obiekt Administrative Tools,
anastepnie konsolg Domain Security Policy.
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Sieciowe programy narzedziowe

Cel slajdu

. " Microsoft Network Monitor - NETHERNET\NET 00A0C9054141 Capture oy [ B3]
Wprowadzenle do dPFile Capture Tools Options Window Help I 1= eSS
programéw stuzacych do =l =EEEQ 7] L[] =@ ol
utrzymania i monitorowania Ey—— i{Tnme Efepoed 00442041695 =]

LS T 1 —Metwark Statistic:
slecl. 0 i 100 # Frames; 59
Frames Per Second # Broadvasts: 95
Wprowadzenie 5 g T || e
; ; Bytes Per Second # Frames Dioppect 0 Ll
Lokalne i zdalne polaczenia : B
mozna monitorowac dZIQkI Metwork Address 1]1->2]1¢-2[Network Address 2 |_]
e UTE-0350221 |76 *BROADCAST o] | Captured Statistic
mozliwo$ciom programu LOCAL 13 “BROA # Frames: 536
. 360 141 LITE-O: # Frames in Buifer: 596
NetVVOI‘k and Dlal-up # Frames lost when bufter excesdsd: 0
i # Bytes: 97375
Connections. _'j # E;tes in Bulfer: 97375
4| ¥ % Buffer Utiized. 9 hd
Network Addiess| Frames Gent| Frames Revd| Eyles Sent| Bples Fiovd | Diested FlamEsSEnIAWMulticastsSEnt Broadcasls Sent I
“BROADCAST |0 3 0 0|0 i i N
LITE-035C221 (217 360 w74 |as |10 i 7
Kl Llll
[ Network Monitor V5.00.2152
Wskazowka W systemie Window2000 znajduja si¢ dwa programy narz¢dziowe—Network

Zademonstruj uruchomienie
programu narzedziowego
Network and Dial-up
Connections. Wyjasnij jego
znaczenie, lecz nie wgtebiaj
sie w szczegdty. Ogolnie
przedstaw rozne opcje.

and Dial-up Connections oraz Network Monitaskezace do zarzadzania
lokalnymi i zdalnymi potaczeniami oraz do monitorowania aktywnosci w Sieci.

Program Network and Dial-up Connections

Program Network and Dial-up Connectionsswietla informacje o stanie lub
konfiguracji potaczenia migdzy komputerem, a siecia, siecia Internet lub innym
komputerem. W folderze Network and Digl-Connections mozna tworzy¢,
konfigurowa¢, przechowywac oraz monitorowac wszystkie potaczenia. Za
pomoca programu Network and Dialp Connections, mozna zobaczy¢
konfiguracjg potaczenia sieciowego, zarowno gdy sie¢ jest fizycznie
podtaczona, jak i w przypadku zdalnego potaczenia.

Aby uruchomi¢ Network and Dial-up Connections

e W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ program Network and Dial-up
Connections

Program Network Monitor

Program Network Monitor przechwytuje i wyswietla pakiety sieciowe, ktore
system Window&000 Server odebrat w lokalnej sieci (LAN). Dzigki temu
mozna monitorowac oraz zapamigtywac informacje, w celu pdzniejszego
przeanalizowania. Administratorzy sieci wykorzystuja informacje dostarczane
przez program Network Monitor do wykrywania i rozwiazywania problemow
sieciowych dotyczacych lokalnego komputera. Na przyktad, program Network
Monitor mozna wykorzysta¢ do rozpoznania przyczyn powodujacych ktopoty
Z komunikacja z innymi komputerami oraz do wykrywania przyczyn op6znien
W odbieraniu danych przez rdézne czgsci sieci.

Aby uruchomi¢ program Network Monitor

* W menusStart nalezy wybrac¢ kolejno pozycje Programs, Administrative
Tools, anastgpnie program Network Monitor .
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Inne programy narzedziowe

Cel slajdu
Przedstawienie innych
programéw narzedziowych
uzywanych przez
administratora sieci.

Wprowadzenie

Oprocz podstawowych
narzedzi administracyjnych
sq inne uzyteczne

=10l

[ Configure Your Server

Microsoft

| Windows 2000

Configure Your Server

From the menu at the left, choose the services that you want to run on
ALlasiaan this server. You can set up any or all of the services, depending on how
y you want to customize your network.

= To set up or find out more about a service, click the service name on

programy Print Server the menu.
Web/Media Server ¥ I Find out What's New in Windows 2000 Server.
Check out the latest walkthroughs.
1 Networking ¥ - B
= To reopen this window at any time, click Start, point to Programs ,
Application Server v point to Administrative Tools , and then click Configure Your Server .
3 Advanced
Return to Server Choices page.
¥ Show this screen at startup
Wskazowka Wsrod innych programéw, za pomoca ktorych mozna wykona¢ uzyteczne

Zademonstruj uruchomienie
tego programu
narzedziowego. Wyjasnij
jego znaczenie, lecz nie
wgtebiaj sie w szczegoly.
Ogolnie przedstaw rézne
opcje.

zadania jest program Configure Your Server oraz program Add/Remove
Programs. Dostgpne sa rowniez programy innych firm, niekoniecznie firmy
Microsoft, jak np. oprogramowanie antywirusowe.

Program Configure Your Server

Za pomoca tego programu mozna skonfigurowac podstawowe elementy
systemu, wliczajac w to:

m  Rejestracje kopii systemu Windows 2000, w celu uzyskania mozliwosci
aktualizacji produktu.

m  Promocje do roli kontrolera domeny przez instalacje ustug katalogowych
Active Directory.

m  Uruchomienie kreatoréw pomocnychkanfiguracji i instalacji réznych
ustug.

Aby uruchomi¢ program Configure Your Server

¢ W Panelu sterowania nalezy otworzy¢ obiekt Administrative Tools,
anastepnie program Configure Your Server.

Program Add/Remove Programs

Program ten znajduje si¢ na kazdym komputerze i stuzy do zarzadzania
aplikacjami zainstalowanymi na komputerze. Program ten pomaga przej $¢
przez proces konieczny do zainstalowania nowej aplikagijity
kompaktowej, dyisietki lub sieci oraz zmiany lub usunigcia istniejacej
aplikaciji.
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Programy narzedziowe aplikacji

Administrator sieci, moze niekiedy uzywac aplikacji innych niz te dostgpne
w systemie Window2000, w celu zapewnienia pewnych ustug serwerowych.
Aplikacje, takie jak Microsoft SQL Serv&roraz Microsoft Exchange,

posiadaja swoje wlasne programy narzg¢dziowe do zarzadzania okre§lonymi
funkcjami tych aplikaciji.

Programy narzedziowe innych firm

W zaleznosci od konfiguracji i wymagan sieci, moga zosta¢ zainstalowane
programy innych firm, w celu zapewniania dodatkowych potrzeb, jak np.
ochrona antywirusowa. Oprogramowanie antywirusowe pomaga zachowac
integralno$¢ danych w sieci.
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Microsoft Management Console

Cel slajdu
Przedstawienie konsoli
Microsoft Management
Console.

Wprowadzenie
System Windows 2000
umozliwia dostosowanie
zestawu programoéw
narzedziowych wedtug
potrzeb.

"Hi Consolel 10 =l
| Console  Window Help H O |

ifi Console Root
| Action  View  Favorites “ - = | @| 2
Tree | Favorites | [Name |
{4 Console Root

Wigkszo$¢ programéw narzedziowych uzywanych codziennie przez
administratora sti jest dostgpna oddzielnie. Poniewaz wszystkie te narzedzia
nie sg dostgpne w jednej lokalizacji, system Windows 2000 umozliwia
utworzenie dostosowanego zestawu narze¢dzi, zawierajacego wszystkie
wymagane programy narze¢dziowe. Dzigki temu, regularnie uzywane narzgdzia
beda dostepne w jednym miejscu.

Dodatkowa korzyscia utworzenia dostosowanego zestawu narzedzi, jest
mozliwo$¢ zachowania go w celu pozniejszego wykorzystania i udostgpnienia
innym administratorom i uzytkownikom. Poza tym, administratorzy moga
utworzy¢ wiele zestawow narzedzi o r6znym stopniu ztozonosci, co moze by¢
uzyteczne przy okreslonych zadaniach. Aby utworzy¢ dostosowany zestaw
narzedzi, nalezy uzy¢ konsoli MMC (Microsoft Management Console).
Dostosowany zestaw narzedzi nazywany jest konsola MMC, a dodane do nie;j
programy narzg¢dziowe to tak zwane przystawki (snap-ins). Mozesz rowniez
doda¢ do konsoli MMC odsytacze do sieci Web, folderow, widokoéw bloku
zadan oraz zadan.

Aby utworzy¢ dostosowang konsole
1. W oknie dialogowynRRun nalezy wpisa¢ poleceniemmc.
2. W menuConsolenalezy wybra¢ polecenie Add/Remove Snap-in

Konsola MMC sktada si¢ z okna podzielonego na dwie czgsci. W lewej czesci
nazywanej drzewem konsoli znajduja si¢ dwie karty: Tree orazFavorites.
Drzewo konsoli pokazuje sktadniki dostgpne w tej konsoli. Prawa czgs¢
nazywana jest widokiem szczegotow. W widoku szczegotow znajduj a sig
informacje zwigzane ze skladnikami w drzewie konsoli. W widoku szczegotow
moga by¢ rowniez wyswietlane informacje innego rodzaju, jak strony sieci
Web, grafiki, wykresy oraz tabele.

Kazda konsola posiada swoje wtasne menu i pasek narzedzi, oddzielone od
glownego okna konsoli MMC, pomocne w wykonywaniu réznych czynnosci.
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System operacyjny Windovw)00 posiada juz skonfigurowane i zachowane
konsole dostgpne w folderze Administrative Tools w Panelu sterowania.
Przyktadem moze by¢ konsola Computer Management.
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Laboratorium B: Przeglad narzedzi administracyjnych

Cel slajdu
Omowienie laboratorium.

Wprowadzenie

W tym laboratorium,
zostang wykorzystane rozne
narzedzia przeznaczone do
wykonywania czynnosci
administracyjnych.

A
~>

Cele laboratorium

Po zrealizowaniu tego laboratorium stuchacz bedzie potrafit:

¢ Rozpoznawaé podstawowe narzedzia administracyjne systemu
Windows2000 oraz ich lokalizacje.

Przewidywany czas ukonczenia laboratorium: 15 minut
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Cwiczenie 1 S _
Poznanie narzedzi administracyjnych

Scenariusz

Jako nowy administrator, musisz zapoznac si ¢ z dostgpnymi narzgdziami administracyjnymi i ich
lokalizacja w systemie.

Cel

W ¢wiczeniu tym otworzysz 1o zne narzg¢dzia administracyjne i odpowiesz na pytania z nimi zwi azane.

Zadania Szczegotowe kroki

1. Zalogyj sig na konto a. Zalogujsi¢ w systemie Windows 2000 na konto Administratbagtem
Administrator zhastem password
password a nastepnie b. Wybierz menuStart, wybierz pozycje Settings a nastepnie kliknij

otwérz Panel sterowania. programControl Panel.

Ktore narzedzie w Panelu sterowania umo zliwi Ci zainstalowanie dodatkowych drukarek lub zmian ¢
Q wlasciwosci istniejacych drukarek?

Folder Printers.

Ktory program narz¢dziowy w Panelu sterowania umo zliwi Ci sprawdzenie nazwy Twojego komputera
0 oraz okreslenie, w jaki sposob aplikacje wykorzystuj a pamigc?

Program System.

2. Otworz progranBystem a. W oknie Control Panel, dwukrotnie kliknij ikon ¢ System
w Panelu sterowania.

0 Na ktorej karcie mozesz sprawdzi¢, do jakiej domeny komputer nale zy?
Na karcie Network Identification.
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(cd)
Zadania Szczegotowe kroki
3. Wyswietl kartg Network a. Wybierz karte Network Identification .
Identification .

0 Do jakiej domeny nalezy komputer?
Odpowiedzi beda rozne.

g Ktéra karta w oknie dialogowyr8ystem Propertiesumozliwia zainstalowanie nowego urz adzenia?
Karta Hardware.

4. Wyswietl karte Hardware. a. Wpybierz kart¢ Hardware.

g Ktory przycisk wybierzesz, aby zainstalowac urz adzenie?
Przycisk Hardware Wizard.

0 Ktory przycisk wybierzesz, aby sprawdzi¢ bie zacy status urzadzen zainstalowanych w systemie?
Przycisk Device Manager.
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(cd)
Zadania Szczegotowe kroki
5.  Wyswietl karte User a. Wybierz karte User Profiles
Profiles.

0 W jaki sposob mozesz okresli¢ liczbg uzytkownikow, ktorzy logowali sig na tym komputerze?

Poniewaz kazdy uzytkownik, ktéry logowal si¢ na komputerze posiada profil, wystarczy policzy¢ ilo§é¢
profili przechowywanych na komputerze.

6. Wyswietl kartg Advanced a. Wybierz kartg Advanced

Jesli musisz zmieni¢ sposob wykorzystywania procesora przez uruchamiane aplikacje, ktory przycisk na
karcieAdvanced wybierzesz?

Przycisk Performance Options.

7. Zamknij okno dialogowe a. Wybierz przyciskCancel
System Properties aby
powroci¢ do Panelu
sterowania.

0 Ktory program narzg¢dziowy w Panelu sterowania umo zliwi Ci modyfikacj¢ lub uruchomienie zadan
zaplanowanych do uruchomienia w okre $lonym czasie?

Program Scheduled Tasks.

0 Ktory obiekt w Panelu sterowania jest wha Sciwie folderem zawierajacym dodatkowe narzgdzia
administracyjne?

Folder Administrative Tools.
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(cd)
Zadania Szczegotowe kroki
8. Otworz folder a. Dwukrotnie kliknij folderAdministrative Tools.
Administrative Tools

Ktory program narzedziowy w folderze Administrative Tools (na kontrolerach domeny) umo zliwia
0 administratorowi zarzadzanie kontami uzytkownikéw domeny?

Konsola Active Directory Users and Computers.

9. Otworz konsolg Active a. Dwukrotnie kliknij konsol ¢ Active Directory Users and Computers.
Directory Users and
Computers.

Ktory program narze¢dziowy w folderze Administrative Tools umo zliwi Ci zarzadzanie udostgpnionymi
g folderami na serwerze oraz dyskami twardymi?

Konsola Computer Management.

10. Otworz konsole Computer a. Zamknij konsole Active Directory Users and Computers.

Management. b. Dwukrotnie kliknij konsol ¢ Computer Management

c. Powigksz maksymalnie okno konsoli Computer Management

Ktoéry program w &nie Computer Management wy $wietla informacje na temat probleméw sprz ¢towych,
programowych oraz systemowych?

Program Event Viewer.

11. Rozwin pozycjg Event a. W lewej cze$ei okna, rozwin pozycje Event Viewer.

Viewer. Po rozwinieciu pozycji Event Viewer wyswietlane bedq dostepne

@ dzienniki zdarzen.
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(cd)

Zadania Szczegotowe kroki

Q Ktory dziennik zdarzen zawiera informacje zapisywane przez sktadniki systemu Windows 20007?

Dziennik systemowy.

Ktoéra przystawka w oknie Computer Management umo zliwi Ci utworzenie, obserwacj¢ oraz konfiguracje¢
0 uprawnien do udostgpnien na komputerze?

Przystawka Shared Folders.

0 Ktory program narzg¢dziowy w oknie Computer Management umo zliwi Ci zarzadzanie partycjami na
komputerze?

Program Disk Management.

0 Ktory program narz¢dziowy w oknie Computer Management umo zliwi Ci defragmentacj¢ dysku twardego?
Program Disk Defragmenter.

12. Zamknij okno Computer a. Zamknij okno Computer Management i wyloguj si ¢ z systemu
Management i wyloguj si¢ Windows 2000.
z systemu Windows 2000.
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Podsumowanie

Cel slajdu
Podsumowanie celéw
rozdziatu poprzez
przypomnienie zagadnien
kluczowych.

Wprowadzenie

Pytania podsumowujace
dotycza gtéwnych tematow
omdwionych w rozdziale.

= Pomoc systemu Windows 2000
= Czynnosci administracyjne

m Narzedzia administracyjne

1.

Mary chce zainstalowa¢ dodatkowe urzadzenie na swoim komputerze, lecz
nie zna doktadnych czynnosci, jakie nalezy wykonaé. W jaki prosty sposob
moze ona uzyskac informacje na temat instalacji dodatkowych urzadzen na
komputerze?

Mary moze uzyska¢ informacje na temat instalacji urzadzen w Pomocy
systemu Windows 2000.

Ktérej funkcji Pomocy systemu Windo@800 uzyjesz do znalezienia
okreslonego tematu?

Funkcja Search.

Jaki jest cel stosowania kont uzytkownikow?

Konta uzytkownikéw umozliwiaja logowanie do serwera w celu dostepu
do zasobéw sieciowych lub logowanie do lokalnego komputera
w celudostgpu do zasobow na nim si¢ znajdujacych.

Nie chcesz pozwoli¢ wszystkim uzytkownikom sieci na peten dostep do
zasobow. W jaki sposdb mozesz zapewnic, ze uzytkownicy beda mieli
dostep jedynie do okreslonych zasobow sieciowych zwiazanych z ich praca?
Przypisa¢ uprawnienia uzytkownikom, aby méc kontrolowaé ich dostep
do zasobow. Moze to zostaé zrobione przez okreslenie zasobéw, do
ktérych kazdy uzytkownik ma mie¢ dostep, a nastgpnie okreslenie
zakresu uprawnien do tych zasobéw.
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5. Jako administrator wykonujesz pewne czynnosci, ktdre regularnie si¢
powtarzaja. Ktory program narzgdziowy w systemie Windows 2000
uzyjesz, aby czynnosci te realizowane byty automatycznie?

Program Scheduled Tasks.

6. Program narzg¢dziowy System Information wys$wietla pelne informacje na
temat sprzgtu, sktadnikow systemu oraz oprogramowania. W jakich
czterech glownych kategoriach informacje te sa zorganizowane?

System Summary.
Hardware Resources.
Components.
Software Environment.

7. Podczas pracy z aplikacja uruchomiong w systemie Windows 2000, na
komputerze zostat wyswietlony komunikat o bigdzie. Przez pomytke
zamiast przeczyta¢ komunikat, zamknate$ aplikacje. W jaki sposob mozesz
odtworzy¢ komunikat o btgdzie?

Za pomoca programu Event Viewer mozna zlokalizowa¢ zdarzenie
typu Error. Informacje o bledach aplikacji sa zapisywane w dzienniku
aplikaciji.

8. Konfigurujesz komputer dla nowego pracownika. Musisz utworzy¢
woluminy, sformatowa¢ je w odpowiednim systemie plikow i zainicjowac
dyski. Ktory program narzgdziowy systemu Windows 2000 umozliwi Ci
wykonanie tych czynnosci?

Program Disk Management.

9. W jaki sposdb mozesz zabezpieczy¢ kluczowe dane przed przypadkow g
utrata na wypadek awarii systemu lub no$nikow informacji?

Za pomoca programu Backup nalezy utworzy¢ kopie¢ zapasowa danych
i zachowa¢ ja na innym no$niku, jak np. inny dysk twardy lub tasma.









