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zawartej w niniejszym dokumencie. Otrzymanie tego dokumentu nie oznacza udzielenia licenciji
na te patenty, znaki towarowe, prawa autorskie lub inne prawa zwiazane z wlasnoscia

intelektualna, z wyjatkiem wyraznie okreslonych przypadkéw zawartych w pisemnych Umowach
Licencyjnych firmy Microsoft.
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Wprowadzenie

Uwagi dla wyktadowcy

Prezentacja: W rozdziale ,,Wprowadzenie” omowione zostaly zagadnienia zwi gzane
30 minut z zawartoscia, materialami i sprawami organizacyjnymi kursu 2243A,
Podstawy sieci i systemu operacyjnego Microsoft Windows. 2000

Materiaty i sposob przygotowania

W sekcji tej opisano sposob przygotowania wyktadowcy oraz materiaty
niezbgdne do wlasciwej prezentacji rozdziatu

Wymagane materiaty

Do przedstawienia tego rozdziatu potrzebne beda nastepujace materiaty:

m  Rozdziatl ,,Prowadzenie kursu”

m Plyta kompaktowa Materiaty dla wykladowcy

Sposob przygotowania
Aby przygotowac sig¢ do przedstawienia tego rozdziatu, nalezy:
e Sprawdzi¢, czy wykonane zostaty wszystkie czynnos$ci przedstawione na

Liscie kontrolnej przygotowania do kursu, wchodzacej w sktad materiatow
dla wyktadowcy.



iv Wprowadzenie

Strategia przedstawienia rozdziatu

Wskazowki dotyczace prezentacji rozdziatu:

Kurs 2243A,Podstawy sieci i systemu operacyjnego Microsoft
Windows 2000

Prezentacj¢ tego rozdziatu nalezy rozpocza¢ od wyswietlenia slajdu, na
ktorym znajduje si¢ numer i nazwa kursu.

Autoprezentacja

Na poczatku prezentacji tej sekcji nalezy powita¢ studentéw na kursie
i przedstawi¢ im si¢. Nastepnie nalezy krotko omowi¢ swoje dotychczasowe
doswiadczenie, aby przekona¢ stuchaczy o swoich kwalifikacjach.

Nalezy poprosi¢ stuchaczy, aby oni takze si¢ przedstawili oraz powiedzieli,
jakie maja doswiadczenie, zwlaszcza w zakresie obstugi produktu,
omawianego w tym kursiegjakie sa ich oczekiwania wzgledem kursu.

Oczekiwania stuchaczy nalezy zapisac na tablicy lub przyczepianej kartce
tak, aby mozna si¢ byto do nich odwotywaé w trakcie prowadzenia zajeé.

Materiaty do kursu

Omawiajac ta sekcjg, nalezy wyjasnic, jakie jest przeznaczenie
poszczegolnych materiatow, uzywanych w czasie tego kursu.

Stuchacze powinni zosta¢ poinformowani o tym, ze po zakonczeniu tego
kursu beda mogli wyrazié¢ swoja opini¢ o kursie i warunkach, wakich byt
on prowadzony, zagmoca systemu oceniania Microsoft Online Evaluation
System.

Wymagania wstepne

W tej czegsci nalezy przedstawic listg zawierajaca wstgpne wymagania, ktore
shuchacze powinni spelniaé, zanim wezma udziat w tym kursie. Stwarza to
dobra okazje do ustalenia, ktorzy ze stuchaczy nie posiadaja wystarczajacej
wiedzy lub do$wiadczenia, aby w pelni uczestniczy¢ w tym kursie.

Konspekt kursu

Prezentacjg tej czesci naleza zacza¢ od ogdlnego omowienia tematow
poruszanych woszczegolnych rozdziatach.

W tej sekcji nalezy takze przedstawi¢ informacje, znajdujace si¢

W poszczegdlnych rozdziatach, dzigki czemu stuchacze dowiedza sig,
w jakim stopniu kurs odpowiada ich oczekiwaniom.

Program Microsoft Official Curriculum

Prezentujac ta sekcje, nalezy poinformowacé stuchaczy o programie
Microsoft Official Curriculum oraz zaproponowa¢ im odwiedzenie strony
sieci Web programu Microsoft Official Curriculum, ktora znajduje si¢ pod
adresem http://www.microsoft.com/train_cert/moc/

Program Microsoft Certified Professional

W tej czgsci nalezy opowiedzie¢ stuchaczom o programie MCP (Microsoft
Certified Professional) oraz roznych opcjach uzyskiwania certyfikatow.

Sprawy organizacyjne

Opisujac ta sekcje, nalezy przedstawi¢ zasady obowigzujace na terenie
osrodka szkoleniowego.
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Autoprezentacja

Cel slajdu
Przedstawienie siebie

i swoich kwalifikacji,
poznanie stuchaczy i ich
oczekiwan odnos$nie kursu.

Wprowadzenie

Dzien dobry. Witam
Panstwa na kursie
Podstawy sieci i systemu
operacyjnego Microsoft
Windows 2000.

Nazywam sig...

= |Imie i nazwisko
m Firma
m Stanowisko/Funkcja

m Zakres obowiazkow

m Do$wiadczenie w zakresie pracy w sieci

m Doswiadczenie w zakresie obstugi systemu

operacyjnego

m Oczekiwania wzgledem kursu

Przedstaw si¢ stuchaczom.

Opowiedz krdtko o swoim
do$wiadczeniu, aby upewni¢
stuchaczy, ze posiadasz
odpowiednie kwalifikacje do
prowadzenia kursu
Podstawy sieci i systemu
operacyjnego Microsoft
Windows 2000.

Popro$ stuchaczy, aby
przedstawili sie, korzystajac
z listy, znajdujacej sie na
slajdzie.

Wskazowka

W czasie, gdy stuchacze
beda sie przedstawiac,
zapisz na tablicy lub
przyczepianej kartce ich
oczekiwania tak, aby$ mogt
sig do nich odwotywac

w trakcie prowadzenia
zajec.




2 Wprowadzenie

Materiaty do kursu

Cel slajdu
Przedstawienie i opisanie
materiatéw do kursu.

Wprowadzenie
Stuchaczom tego kursu
zostaly zapewnione
wszystkie materialy, ktdre
beda potrzebne w trakcie
jego realizacji. Na swoich
biurkach stuchacze znajdg
nastepujace materiaty...

= Karta z imieniem i nazwiskiem
m Podrecznik stuchacza
= Plyta kompaktowa Materialy dla stuchacza

m Formularz oceny kursu

Opisz zawarto$¢
podrecznika stuchacza oraz
ptyty kompaktowej Materiaty
dla stuchacza.

Popros stuchaczy, aby
zapisali po obu stronach
karty swoje imig i nazwisko.

Powiedz stuchaczom, ze po
zakonczeni kursu zostang
poproszeni 0 wypetnienie
formularza oceny kursu.

Poinformuj stuchaczy o tym,
do kogo moga wysyta¢
swoje komentarze.

Wskazdwka

Pokaz, w jaki sposob mozna
otworzy¢ strone sieci Web,
znajdujaca sie na ptycie
kompaktowej Materiaty dla
stuchacza. W tym celu Kliknij
dwukrotnie plik Default.ntm,
znajdujacy sie w folderze
StudntCD na ptycie
kompaktowej Materialy dla
wykfadowcy.

Zestaw materialow przeznaczonych dla kazdego stuchacza obejmuje:

Karte z imieniem i nazwiskienio obu stronach karty nalezy napisa¢ swoje
imi¢ 1 hazwisko.

Podrecznik stuchacza. Podrecznik shuchacza zawiera materiaty po§wigcone
tematom omawianym w czasie kuksidz ¢wiczenia laboratoryjne.

Phyte kompaktowq Materialy dla stuchacza. Ptyta kompaktowa Materiaty
dla stuchacza zawiera strong sieci Web, na ktorej znajduja sig tacza do
zasobow, ktore wchodzg w sktad kursu, takich jak dodatkowe dokumenty,
odpowiedzi do laboratoriéwpytan z podsumowan rozdziatow, pliki
laboratoriéw, multimedialne prezenje oraz zwiazane z kursem witryny
sieci Web.

Uwaga Aby otworzy¢ strong sieci Web, nalezy wlozy¢ do napgdu CD-
ROM ptyte Materiaty dla stuchacza, a nastepnie klikna¢ dwukrotnie plik
Default.htm, znajdujacy si¢ w glownym katalogu ptyty kompaktowe;.

Formularz oceny kurstPo zakonczeniu kursu nalezy wypetni¢ formularz
oceny kursu, dzigki ktéremu mozna wyrazi¢ swoja opini¢ na temat
wyktadowcy, kursu oraz oprogramowania. Dzi¢ki wszelkim komentarzom
mozliwe bedzie w przyszto$ci podniesienie poziomu prowadzenia kursow.

Dodatkowe komentarze dotyczace materiatow do kursu nalezy przesyta¢
poczta e-mail na adres mstrain@microsoft.com. Jako tytul wiadomo$ci
nalezy wpisa¢ Kurs 2243A.

Komentarze pytania dotyczace programu Microsoft Certified Professional
nalezy przesyta¢ poczta e-mail na adres mcp@msprograms.com
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Wymagania wstepne

Cel slajdu
Przedstawienie i opisanie
wstepnych wymagan, ktore
stuchacz powinien spetnic,
aby wzig¢ udziat w tym
kursie.

Wprowadzenie
Aby wzig¢ udziat w tym
kursie, nalezy spetni¢

pewne wymagania wstepne.

= Biegto$¢é w postugiwaniu si¢ interfejsem systemu
Windows

m Ogoélna wiedza o sprzecie komputerowym

= Ogoélna wiedza o pojeciach zwigzanych z praca w sieci

Aby wzia¢ udzial w tym kursie, nalezy spetni¢ pewne wymagania wstgpne,
ktoére obejmuja:

Biegte postugiwanie si¢ interfejsem systemu Microsofte Windowse
w zakresie konfigurowaa srodowiska pulpitu oraz odnajdywania,
tworzenia oraz dokonywania zmian w folderach i plikach

Ogo6lng wiedzg o elementach sprz¢tu komputerowego, takich jak pamigci,
dyski twarde oraz procesory

Ogoblng wiedzg o pojeciach zwiazanych z praca w sieci, takich jak sieciowy
system operacyjny, relacje klient/serwer oraz sie¢ lokalna LAN
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Konspekt kursu

Cel slajdu

Krétkie omowienie
poszczegoinych rozdziatow,
ktdre beda przedstawiane
stuchaczom.

Wprowadzenie

W takcie tego kursu
przedstawiony zostanie
system operacyjny
Windows 2000 oraz opisane
zostanie jego
funkcjonowanie w sieci.

m Rozdziat 1: Wprowadzenie do systemu Windows 2000
i podstaw sieci

m Rozdziat 2: Administrowanie siecig oparta na systemie
Windows 2000

= Rozdziat 3: Bezpieczenstwo w sieci opartej na systemie
Windows 2000

m Rozdziat 4: Budowa sieci

= Rozdziat 5: Protokoly sieciowe

Opisz krétko kazdy rozdziat.

W trakcie opisywania
poszczegoinych rozdziatdw,
szczegblng uwage
powinienes poswiecic
informacjom, ktore
odpowiadaja wczesniej
zapisanym oczekiwaniom
stuchaczy.

W rozdziale 1, ,Wprowadzenie do systemu Windows 2000 i podstaw sieci”,
wyjasniono pojecia zwiazane z praca w Sieci oraz opisano, w jaki sposob
potaczy¢ system Windows 2000 zsiecia. W rozdziale tym wprowadzone
zostato pojgcie domeny oraz opisana zostata implementacja ustugi katalogowe;j
Active Directory” w systemie Microsoft Window2000. Po zakonczeniu tego
rozdziatu stluchacz bedzie potrafil opisa¢ cechy systemu operacyjnego

Windows 2000 orardzne typy sieci i sieciowych systemdw operacyjnych.

W rozdziale2, ,,Administrowanie siecig oparta na systemie Windows 2000”,
opisane zostaty rutynowe zadania, ktére musza by¢ przeprowadzane, aby
zapewni¢ prawidlowg prace sieci. W rozdziale tym przedstawvna zostata
pomoc systemu Windows 2000 kérej znajduje si¢ opis wykonywania wielu
zadan. W pierwszej czgsci rozdziatu pokazano, jak odnajdywac informacje

w pomocy systemu Window)00 oraz jak tworzy¢ zaktadki przy najczeSciej
wykorzystywanych informgech. Panel sterowania zostal przedstawiony jako
glowny sposob uzyskiwania dostgpu do réznych narzedzi administracyjnych.
Po zakonczeniu tego rozdziatu stuchacz bedzie potrafit postugiwaé si¢ pomoca
systemu Windows 2000 e¢lu uzyskiwania dostepu do zasobow poswigconych
administrowaniu oraz opisa¢ narz¢dzia wykorzystywane do przeprowadzenia
rutynowych zadan administracyjnych.

W rozdziale3, , Bezpieczenstwo w Sieci opartej na systemie Windows 20007,
wyjasniono, jak administratorzy moga zabezpieczy¢ dostep do sieci.

W rozdziale tym pokazano, ze konta uzytkownikow stanowia podstawe
bezpieczenstwa w sieci. Wrozdziale tym przedstawiono takze kategorie
uzytkownikow lokalnych i uzytkownikéw domenowych oraz wyjasniono, ze
konta uzytkownikéw w obu tych kategoriachzitla si¢ na konta zdefiniowane
recznie i konta wbudowane. Rozdziat ten opisuje znaczenie praw uzytkownika
i uprawnien podczas kontroli dostepu do zasobow sieci oraz wyjasnia, jak
okresla¢ uprawnienia do udostgpnionych zasobow, aby zapewnic, by tylko
upowa&nieni uzytkownicy mogli uzyska¢ do nich dostep. Po zakonczeniu tego
rozdziatu stuchacz bedzie potrafil: okresla¢ typy kont uzytkownika, opisaé
rozne typy grup i standardowe prawa uzytkownika oraz sprawdzi¢ uprawnienia
do drukarek i folderéw.
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W rozdziale4, ,,Budowa sieci”, opisane zostaty sktadniki sieci, takie jak
okablowanie oraz urzadzenia komunikacyjne, za pomoca ktorych tworzona jest
sie¢. Rozdziat opisuje topologiesieciowe, zwane takze projektami sieci, ktore
obstuguja administracyjna oraz funkcjonalna strukture organizacji. W rozdziale
tym opisane sa takze sktadniki sieci, ktore umozliwiaja jej rozszerzenie,
wlaczajac w to komponenty pozwalajace na zdalny dostep do sieci. Po
zakonczeniu tego rozdziatu stuchacz bedzie potrafit opisa¢ sktadniki i zakres
sieci oraz okreéli¢ topologie sieciowe 1 wigzace si¢ z nimi technologie.

W rozdziales, ,,Protokoty sieciowe”, opisane zostaty protokoty, czyli zestawy
standardow, stworzonych, aby umozIliwi¢ faczenie si¢ komputeréw w celu
wymiany informacji. Rozdziat opisuje cechy charakterystyczne stosowanych
obecnie protokotow oraz ich kompatybilnos¢ z systemem Windows 2000. Po
zakonczeniu tego rozdziatu stuchacz bedzie potrafit opisa¢ podstawowe
protokoty i ich cechy charakterystyczne.
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Konspekt kursu (cigg dalszy)

= Rozdziat 6: Analiza protokotu TCP/IP
m Rozdziat 7: Adresowanie IP
m Rozdziat 8: Optymalne przydzielanie adres 6w IP

= Rozdziat 9: Przeglad ustug sieciowych

W rozdziales, ,,Analiza protokotu TCP/IP”, opisano stos TCP/IP, pozwalajacy
komputerom opartym na systemie Wind@080 pracowa¢ w Sieci itaczy¢ sie
ze soba. W rozdziale tym przedstawiono sto€P/IP jako technologig, za
pomocag ktorej rozne systemy, w oparciu ostrukturg klient/serwer, moga taczy¢
si¢ ze soba, i ktore tworza podstawe dla ustug sieci Internet oraz poczty e-mail.
Po zakonczeniu tego rozdziatu stuchacz bedzie potrafit opisa¢ proces
komunikacji wsieci TCP/IP, uwzgledniajac protokoty stosu TCP/IP. Bedzie
takze potrafit opisa¢ proces rozwiazywania nazw komputerow na adresy IP.

W rozdziale 7, ,AdresowanitP”, opisano gtéwng funkcje protokotu IP

(Internet Protocol), jaka jest dodawanie informacji o adresie do pakietu danych
przed przestaniem go przez sie¢. Aby zrozumie¢ sposob funkcjonowania
protokotu IP, nalezy pozna¢ proces ustalania adresu posredniego i ostatecznego
migjsca docelowego danych. Po zakonczeniu tego rozdziatu stuchacz bedzie
potrafit opisa¢ zasady rozr6zniania hostow w sieci oraz opisac klasy

adresOWP. Bedzie takze potrafil opisa¢ kwestie zwiazane z planowaniem
adresow IP oraz sposéb przypisywania adreséw IP.

W rozdziale 8, ,Optymalne przydzielanie adresow IP”, opisano przydzielanie
adresOwW P, pozwalajacych identyfikowaé komputery w sieci, przy uzyciu

zapisu binarnego. Rozdzial ten opisuje takze metodg¢ CIDR (Classless Inter-
Domain Routing), ktora pozwala efektywnie przydziela¢ adresy IP. Po
zakonczeniu tego rozdziatlu stuchacz bedzie potrafit konwertowac adresy IP

z zapisu dziesigtnego na binarny, oblicza¢ identyfikator sieci dla adresu IP

w zapisie CIDR, oraz opisac przydzielanie adresu IP za pomocg metody CIDR.

W rozdziale9, ,,Przeglad ustug sieciowych”, opisano ustugi zawarte w systemie
Windows2000, pozwalajace obstugiwac duze sieci korporacyjne oraz sieé

Internet. Rozdziat ten przedstawia podstawowe pojgcia i terminologi¢

stosowang przy ushugach sieci Web, opisuje metody taczenia si¢

i zabezpieczania dostepu do Internetu oraz przedstawia technologie serwerowe,
pozwalajace dostarcza¢ informacje w sieci Internet. Po zakonczeniu tego

rozdziatu stuchacz bedzie potrafit opisa¢ technologie pracy w sieci

korporacyjnej oraz powiedzie¢, jak bezpiecznie taczyc¢ sig¢ z Internetem.
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Program Microsoft Official Curriculum

Cel slajdu

Przedstawienie programu
Microsoft Official Curriculum
oraz informacji na temat
rdznych sciezek szkolen.

Wprowadzenie

W kilku zdaniach oméwiony
zostanie program Microsoft
Official Curriculum.

Official

Curriculum = Microsoft Exchange
m Microsoft BackOffice Server
= Microsoft Windows Infrastructure and Solutions
Operating Systems

Microsoft FrontPage
= Microsoft Office

Microsoft Systems
= Microsoft BackOffice Management Server

Small Business Server
= Knowledge Management

= Microsoft SQL Server Solutions

Program MOC (Microsofdt Official Curriculum) jest programem treningowym,
wykorzystujacym okreslona strukturg klas wyktadowych i materiatéw opartych

0 sie¢ Web. Firma Microsoft przygotowata kursy treningowe, zorientowane na
rozwdj praktycznych umiejgtnosci, aby wyksztatci¢ kadrg profesjonalistow
komputerowych, ktorzy mogliby rozwija¢, obstugiwac i wdraza¢ rozwiazania
informatyczne, korzystajac z produktow, rozwiazan i technologii opracowanych
przez firmg¢ Microsoft. Kursy MOC obejmuja nastgpujace produkty

i rozwiazania:

m  Microsoft Windows operating systems

= Microsoft Office

m  Microsoft BackOffice Small Business Server

m  Microsoft SQL Server

= Microsoft Exchange

m  Microsoft BackOffice Server Infrastructure and Solutions
= Microsoft FrontPage

m  Microsoft Systems Management Server

= Knowledge Management Solutions

W programie MOC zdobycie wiedzy na temat dowolnego produktu lub
rozwiazania wiaze si¢ z przejsciem odrgbnego toku szkolen. Wigcej informacji
na temat toku szkolen dla poszczegdlnych produktow znajduje si¢ na stronie
sieci Web programu MOC pod adresem
http://www.microsoft.com/train_cert/moc/

Na stronie sieci Web programu MOC znajduja si¢ informacj na temat kurséw
MOC. Dodatkowo mozna tam takze znalez¢ zalecany tok szkolenia dla
indywidualnych pracownikOJT (Information Technology), ktorzy kontynuuja
swoje szkolenia wakresie obstugi produktow i rozwiazan firmy Microsoft
albo dla tych, ktorzy obecnie korzystaja z produktéw innych firm.
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Program Microsoft Certified Professional

Cel slajdu

Przekazanie stuchaczom
informacji na temat
programu Microsoft Certified
Professional.

Wprowadzenie

Program Microsoft Certified
Professional obejmuje
nastepujace sciezki
certyfikaciji.

Microsoft Certified Systems Engineer (MCSE)

Microsoft Certified Database Administrator (MCDBA)

Microsoft Certified Solution Developer (MCSD)

Microsoft Certified Professional + Site Building
(MCP + Site Building)

m Microsoft Certified Professional (MCP)
m Microsoft Certified Trainer (MCT)

Sciezka certyfikacji

Uczestnictwo w programie Microsoft Certified Professional jest najlepszym
sposobem poswiadczenia swoich umiejgtnosci w postugiwaniu si¢ produktami

i technologiami firmy Microsoft. Weamieszczonej ponizej tabeli zostalty
przedstawione doktadniejsze informacje na temat kazdego programu

certyfikacji.

Opis

Microsoft Certified Systems
Engineer
(MCSE)

Microsoft Certified
Database Administrator
(MCDBA)

Microsoft Certified Solution
Developer
(MCSD)

Microsoft Certified
Professional + Site Building
(MCP + Site Building)

Microsoft Certified
Professional (MCP)

Microsoft Certified Trainer
(MCT)

Osoby zcertyfikatem MCSE posiadaj a kwalifikacje w zakresie efektywnego
planowania, wdrazania, nadzorowania i obstugi systeméw informacyjnych

w réznych $rodowiskach komputerowych, w ktorych stosowany jest system
Microsoft Windows 2000 oraz pakiet Microsoft BackOffice.

Osoby zcertyfikatem MCDBA posiadaj g kwalifikacje w zakresie tworzenia

projektéw baz danych, rozwijania logicznych modeli danych, tworzenia fizycznych
baz danych, tworzenia ustug danych za pomoc g jezka Transact-SQL, zarzadzania

i nadzorowania baz danych, konfigurowaniarzadzania systemami

bezpieczenstwa, kontrolowania i optymalizowania baz danych oraz instalowania

i konfigurowania serwera Microsoft SQL Server.

Osoby zcertyfikatem MCSD posiadaj a kwalifikacje w zakresie tworzenia opartych
0 sie¢ Web, rozproszonych i komercyjnych aplikacji za pomoc a produktow firmy
Microsoft, takich jak oprogramowanie Microsoft SQL Server, Microsoft Visual
Studio® oraz ustugi Component Services.

Osoby z certyfikatem KIP, specjalizujace si¢ w tworzeniu witryn, posiadaja
kwalifikacje w zakresie planowania, tworzenia, nadzorowamniezidzania
witrynami sieci Web za pomoc a produktow i technologii firmy Microsoft.

Osoby z certyfikeem MCP posiadaja dogt¢bna wiedzg na temat przynajmniej
jednego produktu, poswiadczong zdaniem odpowiedniego egzaminu (za wyj atkiem
egzaminu Networking Essentials).

Osoby zcertyfikatem MCT posiadaj a metodyczne i technicae umiejgtnosci, ktore
pozwalaja im prowadzi¢ zaj¢cia z programu Microsoft Official Curriculum
w placéwkach Microsoft Certified Technical Education Centers (Microsoft CTEC).
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Wymagania dotyczace programu certyfikac;ji

Wymagania dotyczace programu certyfikacji zaleza od kategorii certyfikatu

oraz produktow i stanowisk os6b, do ktérych dany program certyfikacji jest
skierowany. Aby zdoby¢ certyfikat Microsoft Certified Professional, nalezy

zda¢ wymagany egzamin certyfikacyjny, ktory stanowi pewny i wiarygodny
miernik umiejgtnosci technicznych i doswiadczenia.

Wiecej informacji Dodatkowe informacje znajduja si¢ w sekcji Program
certyfikacji na stronie sieci Web, umieszczonej na pltycie kompaktowej, oraz
w witrynie sieci WelMicrosoft Training and Certificatiopod adresem
http://www.microsoft.com/train_cert/

Szczegotowe pytania dotyczace programu certyfikacji mozna przesyta¢ pod
adres e-mail: mcp@msprograms.com.

Przygotowanie do egzaminu MCP

Program szkolenn MOC pozwala przygotowywac si¢ do egzaminéw MCP. Nie
istnieje jednak bezposrednie przetozenie pomigdzy poszczegdlnymi kursami

MOC i odpowiednimi egzaminami MCP. Firma Microsoft nie oczekuje ani nie
zaleca, aby ktokolwiek traktowat kursy MOC jako jedyny sposob nauki, dajacy
gwarancj¢ zdania egzaminu MCP. Aby zda¢ egzamin MCP, konieczna jest

takze praktyczna wiedza i doswiadczenie w zakresie obstugi produktu.

Przygotowujac si¢ do egzaminéow MCP mozna skorzystaé z zalecen
przygotowawczych, dostgpnych dla kazdego kursu. Kazdy taki zbior zalecen
Exam Preparation Guideawiera informacje na temat jednego z egzaminéw,
obejmujace migdzy innymi listg tematoéw, ktorych znajomosc¢ jest sprawdzana

w trakcie egzaminu. Zalecenia te sa dostgpne na stronie sieci Web programu
Microsoft Certified Professional, znajdujacej si¢ pod adresem:
http://www.microsoft.com/mcp/examinfo/exams.htm
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Sprawy organizacyjne

Cel slajdu

Omoéwienie organizacji zaje¢
oraz przedstawienie zasad
obowigzujacych w o$rodku
szkoleniowym.

Wprowadzenie

Przed rozpoczeciem zajeé
omdwiona zostanie

w skrécie ich organizacja.

Godziny zajec¢ I

Czas otwarcia
pomieszczen

I Telefony

Parking

I Poczta

Toalety @ I Palarnie

Positki

[E I Recycling

o)

Poinformuj stuchaczy

0 czasie trwania zaje,
dodatkowym czasie na
wykonanie laboratoriow,
mozliwosci korzystania

z parkingu, lokalizacji toalet,
godzinach positkow,
miejscach, z ktérych mozna
zadzwoni¢ lub wystac¢
wiadomos$¢ pocztowg oraz
0 tym, gdzie dozwolone jest
palenie.

Upewnij si¢ takze, czy
stuchacze znajg zasady
dotyczace odzyskiwania
surowcow wtornych, o ile sg
one stosowane w osrodku
szkoleniowym.




